PREFEITURA MUNICIPAL DE
SAO TOME DAS LETRAS - MG

A :

DECRETO N° 35, DE 13 DE JUNHO DE 2025.

Certifico que esis documento fol ’
publicado  no Mural da Prefeiura REGULAMENTA, NO  AMBITO DO
Municipal: /= A4, 25 VUNICIPIO DE SA0 TOME DAS LETRAS/MG.

En\’ Sens /’.. -» e ! T .
A LEI FEDERAL N° 12527, DE 18 DE

< %;;,_s»

Prefeilura  Municipal O Sag Thame 06s |

NOVEMBRO DE 2011, QUE DISPOE SOBRE O
ACESSO A INFORMACOES PUBLICAS.

alene LD
:l (AS N

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO TOME DAS LETRAS, Estado de
Minas Gerais, Sr. DONIZETE FLAUZINO DA ROCHA, nos usos de suas atribui¢oes

legais previstas no artigo 68. inciso VI, da Lei Orgénica Municipal,

DECRETA:

CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto regulamenta, no ambito da Administragdo Pablica Municipal

direta e indireta, o acesso a informagao previsto na Lei Federal n° 12.527/2011.

Art. 2° Sdo assegurados aos cidaddos o acesso pleno, transparente, claro e em
linguagem de féacil compreensdo as informacdes publicas do Municipio de Sdo Tomé das

Letras/MG.

Art. 3° Para fins deste Decreto, considera-se:
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I - informagfio: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para

produgdio e transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

I1 - dados processados: aqueles submetidos a qualquer operagdo ou tratamento por
meio de processamento eletrdnico ou por meio automatizado com 0 €mprego de tecnologia da

informagao.

I1I - documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o0 suporte

ou formato;

IV- informacdo sigilosa: informagdo submetida temporariamente a restri¢do de
acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranga da sociedade, bem assim

aquelas abrangidas pelas demais hipdteses legais de sigilo;

V- informagdo pessoal: informagdo relacionada a pessoa natural identificada ou

identificavel, relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem;

VI - tratamento da informac#o: conjunto de a¢des referentes a produgdo, recep¢do,
classificacdo, utilizagdo, acesso, reprodugdo, transporte, transmissdo, distribui¢do,

arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliacdo, destinagdo ou controle da informagao;

VII - disponibilidade: qualidade da informag&o que pode ser conhecida e utilizada

por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIII - autenticidade: qualidade da informagdo que tenha sido produzida,

expedida, recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

IX- integridade: qualidade da informag@o ndo modificada, inclusive quanto a

origem, transito e destino;

X - primariedade: qualidade da informagdo coletada na fonte, com 0 maximo de

detalhamento possivel, sem modificagdes:

X1 - informacdo atualizada: informagdo que reune os dados mais recentes sobre o
tema. de acordo com sua natureza, com Os prazos previstos em normas especificas ou

conforme a periodicidade estabelecida nos sistemas informatizados que a organizam;
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XII - documento preparatorio: documento formal utilizado como fundamento da

tomada de decisdo ou de ato administrativo, a exemplo de pareceres e notas técnicas.

CAPITULO II - TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 4° O Poder Executivo Municipal deverd manter, em sitio eletronico oficial,

secdo especifica de acesso a informagéo, contendo:

I - Estrutura organizacional e competéncias dos 0rgéos,
I1 - Dados de receitas ¢ despesas;

III - Contratos, convénios e licitagdes;

IV — Remuneracdo de servidores;

V — Relatorios de gestio;

VI - Informagdes sobre programas, agdes € metas,

VII - Respostas a perguntas mais frequentes.

Pardgrafo Unico: E dever dos 6rgos e entidades da Administragio Publica
Municipal promover, independentemente de requerimento, a divulgagdo, na Internet, de

informacdes de interesse coletivo ou geral por eles produzidas ou custodiadas.

CAPITULO III - TRANSPARENCIA PASSIVA (SIC)

Art. 5° Fica instituido o Servi¢o de Informagéo ao Cidaddo (SIC).

Pardgrafo Unico: O SIC serd oferecido nas modalidades presencial, virtual ou

telefonica

Art. 6° . O SIC tera como objetivos especificos:

I - atender e orientar o publico quanto ao acesso a informagdo;
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1 - receber e registrar pedidos de acesso a informagdo:

111 - informar sobre a tramita¢do de documentos nas unidades.

§ 2° Compete ao SIC:

I - o recebimento do pedido de acesso €, sempre que possivel, o fornecimento

imediato da informagao;

11 - o registro do pedido de acesso em sistema eletronico especifico e a entrega de

namero do protocolo, que conteré a data de apresentagdo do pedido;

Il - o encaminhamento do pedido ao oOrgio e entidade responsavel pelo

fornecimento da informag@o, quando couber.

Art. 7° O prazo de resposta ¢ de até 20 (vinte) dias, prorrogdveis por mais 10

(dez), mediante justificativa.

Art. 8° — Em caso de indeferimento total ou parcial do pedido de informagdo, ou

na hipotese de omissdo de resposta, 0 requerente poderé interpor recurso administrativo no

prazo de 10 (dez) dias, contados da ciéncia da decisfio ou do término do prazo para resposta.

§ 1° — O recurso sera dirigido a autoridade hierarquicamente superior aquela que

proferiu a decis@o de indeferimento.

§ 2° — A autoridade competente devera decidir sobre o recurso no prazo mMaximo

de 5 (cinco) dias uteis, assegurando o direito de acesso a informacdo nos termos desta

regulamentagao.

§ 3° — A decisdio do recurso serd comunicada ao interessado por meio 1idoneo e

permanecerd sujeita aos preceitos de transparéncia e publicidade previstos na Lei n°

12.527/2011.

CAPITULO 1V - INFORMACOES SIGILOSAS E PESSOAIS
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Art. 9° O tratamento das informagdes pessoais deve ser feito de forma
transparente ¢ com respeito & intimidade, a vida privada, 4 honra e 4 imagem das pessoas, bem

como as liberdades e as garantias individuais., nos termos da Lei Federal n° 13.709/2018
(LGPD).

Art. 10. Informagdes classificadas como sigilosas obedecerdo aos graus e prazos
estabelecidos pela legislacio federal.

§ 1° O acesso permanece restrito as informagdes que tratam do sigilo fiscal,
bancario, patrimonial, médico, profissional, comercial, de correspondéncia e das

comunicagdes telegraficas e de dados e das comunicacdes telefonicas.

§ 2° Sdo passiveis de sigilo as informagdes consideradas imprescindiveis a saude e
a seguranca da populacéo.

§ 3° As informages de processos de trabalho que comprometam atividades de
inteligéncia, de negociagdo, de investigagdo, de fiscalizagio em andamento ou de atividades

relacionadas com prevengdo ou repressio de infragdes tém seu acesso publico

temporariamente restrito, podendo ser disponibilizadas a partir de sua conclusio.

§ 4° Quando ndo for autorizado acesso integral a informagdo por ser ela

parcialmente sigilosa, ¢ assegurado o acesso a parte nio sigilosa por meio de vista, de extrato
ou de copia com ocultagdo da parte sob sigilo.

CAPITULO V - RESPONSABILIDADES E PENALIDADES

Art. 11. S3o responsaveis pela implementag¢io desta norma:

I — A Ouvidoria, se houver;

Il - As chefias de cada 6rg#o e entidade da Administragio Municipal.

Art. 12. O agente publico que se omitir ou retardar o fornecimento da iInformacio
sera responsabilizado nos termos da legislagdo vigente.
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CAPITULO VI - AUTORIDADE DE MONITORAM ENTO

de de Monitoramento, a qual

Art. 13 . O Prefeito designard, tambem, Autorida
al n° 12.527/11, as

competird 0 exercicio das atribuigdes previstas no artigo 40 da Lei feder

seguintes atribuigdes:

| - Assegurar 0 cumprimento das normas de acesso informagao;

1 — Monitorar a implementagao das agdes de ransparéncia ativa ¢ passiva;

11 - Recomendar medidas para aperfeigoar oS procedimentos;

o da LAl no municiplo.

1V - Produzir relatorio anual sobre a aplicagd

TRANSPARENCIA

Art. 14. O acesso 2 informag@o € gratuito.
valor necessario ao

ervicos de reproducdo, ressalvadas as hipoteses de 1sengao

ivos que recebam recursos publicos

sos, conforme previsto neste Decreto

do Municipio deverdo prestar contas do uso desses recur

e demais normas vigentes.

70 ao Cidaddo mantera registros estatisticos dos

Art. 16. O Servigo de Informag
relatério anual a

das respostas fornecidas, disponibilizando

pedidos de nformagdo recebidos ¢

sociedade.

TULO VIII - DA OUVIDORIA MUNICIPAL J

CAPI
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Art. 17 - Fica prevista a criaglio da Ouvidoria Municipal, que, ap6s instituida,

Serd 0 Orgho responsavel pelo Servigo de Informagdo ao Cidadio (SIC) e pelo monitoramento

da aplicacdo da Lei n° 12.527/2011 no Municipio de Sdo Tomé das Letras/MG.

CAPITULO IX - DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. Este Decreto serd regulamentado, se necessario, por normas

complementares,

Art. 19. Os orglios ¢ entidades adequardo suas politicas de gestdo da informacio,

promovendo 0s ajustes necessarios aos processos de registro, processamento, trimite ¢

arquivamento de documentos e informagdes.

Art. 20. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.

Sdo Tomé das Letras - MG, 13 de junho de 2025.

ZIN
DONIZETE FLAUZINO DA ROCHA
PREFEITO MUNICIPAL
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