PREFEITURA MUNICIPAL DE
SAO TOME DAS LETRAS - MG

PROCESSO LICITATORIO N° 025/2025
PREGAO ELETRONICO N° 009/2025

REGIDO PELA LEI N° 14.133/2021, LEI COMPLEMENTAR n° 123/06 E
DECRETOSMUNICIPAIS N° 001/2024 E N° 002/2024.

INTERESSADQ: Prefeitura Municipal de Sdo Tomé dasLetras.

RECEBIMENTO DE PROPQSTAS: ATE AS 08:59 HORAS DE 15 de Abril de 2025
DATA DE ABERTURA DE PROPOSTAS: 15 de Abril de 2025
ABERTURA DAS PROPOSTAS: 09:00 HORAS.

REFERENCIA DE TEMPO: Horario de Brasilia. N
LOCAL DA SESSAO PUBLICA: PLATAFORMA DE LICITACOES LICITAR DIGITAL —
www.licitardigital.com.br

ATO N° 025/2025 DE 15 DE ABRIL DE 2025: Pregoeiro Angelo Roberto Maciel
Taveira.

VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAQ: R$ 100.611,96 (Cem mil seisentos e onze reais

e noventa e seis centavos).

T1PO: MENOR PRECO ITEM
MODO DE DISPUTA: ABERTO

ESCLARECIMENTOS:

Diretamente pela plataforma de licitacbes — www.licitardigital.com.br > edital PE
009/2025 > esclarecimentos.

Telefones: (35) 3237-1086.

Horario de funcionamento: 09h00min. as 12h00min e de 14h00min as 17h00.


http://www.licitardigital.com.br/
http://www.licitardigital.com.br/
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EDITAL DE LICITACAO — NORMAS
PROCESSO LICITATORIO N° 025/2025
PREGAO ELETRONICO N° 009/2025
TIPO: MENOR PRECO ITEM

1 -PREAMBULO

1.1. A PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO TOME DAS LETRAS, por intermédio da
Divisdo de Compras e Licitagdes, realizara a Licitagdo na Modalidade Pregdo Eletronico, em
sessdo publica a ser realizada na Plataforma de Licitagdes Licitar Digital
(www licitardigital.com.br), conforme especificado no ANEXO | deste edital.

1.2 - Os trabalhos serdo conduzidos pelo Sr. Angelo Roberto Maciel Taveira, Pregoeiro oficial,
designado pela portaria n° 10/2025, e pela Equipe de Apoio, integrada por: Fredmar Noronha
Pereira, Clodoaldo Lazaro de Souza e Remiel Jose dos Santos Castro, designados através da
portaria n°® 010/2025, anexado aos autos do procedimento e regido pelas Leis n°® 14.133/21, Lei
Complementar n° 123/06, Decretos Municipais n® 001/2024 e 002/2024, e demais normas
pertinentes e pelas condicdes estabelecidas pelo presente Edital.

1.3 - O Edital e seus Anexos poderdo ser obtidos gratuitamente no site da Prefeitura Municipal
de Séo Tomé das Letras, através do endereco eletrnico
www.saotomedasletras.mg.gov.br/licitacoes-publicadas na Plataforma de Licitagbes Licitar
Digital, através do endereco eletrénico wwwe.licitardigital.com.br e também no prédio sede da
Prefeitura Municipal de Sdo Tomé das Letras, em dias e horarios de expediente, a partir da data
de sua publicacéo.

1.4 - Toda e qualquer alteragdo que possivelmente ocorrer neste Edital, tais como errata, adendo,
suspensdo ou revogacdo, devera ser consultada pelos pretensos licitantes no endereco eletrénico
www.licitardigital.com.br, bem como, no site da Prefeitura Municipal em
www.saotomedasletras.mg.gov.br/licitacoes-publicadas.

1.5 - A Administracdo ndo se responsabilizara caso o pretenso licitante ndo acesse o e- mail
informado ou ndo visualize a alteracdo no Site supracitado consequentemente desconhecendo o
teor dos Avisos publicados.

2- OBJETO

Registro de precos para a contratacdo de pessoa juridica para prestacao de servicos técnicos
especializados para capacitacdo de agentes da gestdo publica da educa¢do municipal, com
acompanhamento dos trabalhos relativos aos temas tratados na capacitacao, nas areas a seguir:
pedagogica, juridica, administrativa (orgcamento e prestacdo de contas, desenvolvimento de
projetos educacionais) e de engenharia, pelo periodo de 12 (doze) meses.

- CONDICOES DE PARTICIPACAO
3.1 — Poderdo participar deste Pregdo as empresas legalmente constituidas e que comprovem

possuir os requisitos minimos de qualificacdo exigidos neste Edital e seus Anexos.
3.2 — Né&o poderéo participar do presente certame a empresa:


http://www.saotomedasletras.mg.gov.br/licitacoes-publicadas
http://www.licitardigital.com.br/
http://www.licitardigital.com.br/
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3.2.1 — Empresa suspensa de participar de licitacdo e impedida de contratar com o Municipio,
durante o prazo da sancéo aplicada;

3.2.2 — Empresa declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem o0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua
reabilitagéo;

3.2.3 — Empresa impedida de licitar e contratar com o Municipio, durante o prazo da sancao
aplicada;

3.2.4 — Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, em razdo do disposto no art. 72, 8
8°, V, da Lei n.° 9.605/1998;

3.2.5 — Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei n.°
8.429/1992;

3.2.6 - Quaisquer interessados enquadrados nas vedacdes previstas no art. 9°, 8§1° da Lei n.°
14.133/2021;

3.2.6.1 - Entende-se por “participagdo indireta” a que alude o art. 9° §1°, da Lei n.® 14.133/2021
a participacdo no certame de empresa em que uma das pessoas listadas no mencionado dispositivo
legal figure como sdcia, pouco importando o seu conhecimento técnico acerca do objeto da
licitacdo ou mesmo a atuacdo no processo licitatorio.

3.2.7 — Sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

3.2.8 - Empresa cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e compativel com o objeto
deste Pregéo;

3.2.9 - Empresa que se encontre em processo de dissolugéo ou faléncia;

3.2.10 - Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas que
tenham diretores, socios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais,
tecnoldgicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando
interesse econdmico em comum;

3.2.11 - Consorcio de empresa, qualquer que seja sua forma de constituicao.

3.3 — Os licitantes deverdo estar previamente cadastrados na plataforma de licitacbes, o qual
poderé ser realizado em www.licitardigital.com.br.

3.4 - A observancia das vedacdes supra é de inteira responsabilidade da licitante que, pelo
descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

4. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

4.1 - Até 03 (trés) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o Ato Convocatorio deste
Pregdo, devendo protocolizar o pedido diretamente pelo site www.licitardigital.com.br, no local
especifico dentro do processo licitatorio em analise - cabendo ao PREGOEIRO decidir sobre a
peticdo no prazo de 02 (dois) dias Uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da
abertura do certame.

4.1.1 - Caso seja acolhida a impugnacéo contra o Ato Convocatorio, serd designada nova data
para a realizacdo do Certame.

4.2 - Decaira do direito de impugnar os termos deste edital, por falhas ou irregularidades, o
proponente/licitante que ndo o fizer até o terceiro dia util que anteceder a data de realizagéo da
sessdo publica do Pregdo, hipdtese em que tal comunicacao ndo tera efeito de recurso.

4.3 - A impugnacao feita tempestivamente pelo proponente/licitante ndo o impedira de participar
do Certame.
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5 — DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA E DA EFETIVA PARTICIPACAO

5.1 - O Pregdo Eletronico serd realizado em sessdo publica, por meio da internet, mediante
condicdes de seguranca (criptografia e autenticacdo) em todas as suas fases.

5.2 - Para acesso ao sistema eletrénico, os interessados na participacdo do Pregdo Eletrénico
deverdo dispor de chave de identificacdo e senha pessoal (intransferiveis), obtidas atraves do sitio
da Plataforma de Licitagdes da Licitar Digital (www.licitardigital.com.br).

5.3 - E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como, seu uso em
qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao Municipio de
Sdo Tomé das Letras, ao provedor do sistema ou ao 6rgdo promotor da licitacdo, a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido do acesso.

5.4 - O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico
implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncdo de capacidade técnica para a
realizacdo das transacOes inerentes ao pregao eletronico.

5.5 - A participacdo no Pregdo Eletronico se dard por meio da digitacdo da senha pessoal do
credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de precos e documentos de habilitagéo,
exclusivamente por meio do sistema eletrnico, observando data e horario limite estabelecido.

5.6 - O encaminhamento de proposta pressupde o0 pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitagdo previstas neste Edital.

5.7 - COMO CONDIGAO PARA PARTICIPACAO NO PREGAO, A LICITANTE
ASSINALARA “SIM” OU “NAO” EM CAMPO PROPRIO DO SISTEMA
ELETRONICO,RELATIVO AS SEGUINTES DECLARAC}OES:

() Declaro que ndo incorro nas condi¢fes impeditivas do art. 14 da Lei Federal n°
14.133/21.

() Declaro que atendo aos requisitos de habilitacdo, conforme disposto no art. 63,
inciso |, da Lei Federal n® 14.133/21.

() Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas, conforme art. 63, inciso 1V, da Lei Federal n® 14.133/21.

() Declaro que a proposta apresentada para essa licitacdo estd em conformidade com
as exigéncias do instrumento convocatorio e me responsabilizo pela veracidade e
autenticidade dos documentos apresentados.

() Declaro que minha proposta econdmica compreendem a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencées coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da proposta, conforme
art. 63, 81° da LeiFederal n® 14.133/21.

() Declaro que estou ciente do edital e concordo com as condig¢des locais para o
cumprimento das obrigacGes objeto da licitacdo, conforme o art. 67, inciso VI, da Lei
Federal n°® 14.133/21;
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() Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n® 14.133/21, que nédo
emprego menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze) anos,
na condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituicéo
Federal/88.

() Declaro que ndo possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e
no inciso 111 do art. 5° da Constituicdo Federal/88.

() Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das sangdes e multas previstas
neste ato convocatorio, estar enquadrado como ME/EPP/Cooperativa, conforme a Leli
Complementar n® 123/2006, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apto,
portanto, a exercer o direito de preferéncia.

() Sim, ME () Sim, EPP (') N&o, outros enquadramentos

( ) Declaro que inexiste no quadro da empresa, de socios ou empregados com vinculo
de parentesco em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, ou, ainda,
que sejam conjuges ou companheiros de ocupantes do quadro da Prefeitura Municipal
de Sdo Tomé das Letras, nos cargos de direcdo, geréncia, chefia.

5.8 - A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicéo sujeitard o licitante as
sangOes previstas em lei e neste Edital.

6 — DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
6.1 - Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente
com os documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto
ofertado e o preco, até a data e o0 horério estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando,
entdo, encerrar-se-a4 automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

6.2 - O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha intransferiveis.

6.3 - As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacao de
habilitacéo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art.
43,8 1°da LC n° 123, de 2006.

6.4 - Incumbira ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a sessao
publica do Pregdo, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou desua desconexao.

6.5 - Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e 0s
documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema;

6.6 - N&o sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as propostas
apresentadas, 0 que somente ocorrera ap0s a realizacdo dos procedimentos de negociacdo e
julgamento da proposta.

6.7 - Os documentos que compdem a proposta e a habilitagédo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliagdo do Pregoeiro e para acesso publico apds o
encerramento do envio de lances.
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6.8 - Os documentos complementares a proposta e a habilitacdo, quando necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos no edital e ja apresentados, se houver, serdo encaminhados pelo
licitante mais bem classificado apds o encerramento do envio de lances no prazo definido pelo
pregoeiro, de no méaximo 02 (duas) horas, sob pena de inabilitacdo, podendo ser prorrogado.

6.9 - Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relacdo a
integridade do documento digital.

6.9.1 - Nestes casos, a licitante deverd encaminhar a documentagdo original ou a copia
autenticada exigida, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, contados da data da solicitacdo do
pregoeiro, via sistema.

6.10 - Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

6.11 - Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues
acompanhados da traducdo para lingua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado, ou de
outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.
6.12 - Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.
6.13 - Seréd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenté-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital.

6.14 - Serd inabilitado o licitante que oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo
previsto no edital.

7 — DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

7.1 - O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,
dos seguintes campos:

7.1.1 - Valor unitério e total do lote e seus itens;

7.1.2 - Marca dos produtos ofertados.

7.1.3 - Descricdo detalhada do objeto, contendo as informacgdes similares a especificacdo do
Termo de Referéncia: indicando, no que for aplicavel: modelo, prazode garantia etc.

7.2 - Todas as especificaces do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

7.3 - Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento dos bens ou servicos.

7.4 - Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, seréo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragcdo sob
alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

7.5 - O prazo de validade da proposta é fixado em 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

7.6 - Os licitantes devem respeitar 0s precos méximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas, quando participarem de licitagdes publicas.
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7.7 - No caso de alguma inconsisténcia no descritivo dos itens entre o Edital e o constante na
plataforma do pregdo Eletronico, devera ser considerado o descritivo do Edital.

7.8 - Os documentos listados no item da HABILITACAO poderdo ser anexados no sistema
juntamente com a proposta, previamente a abertura da sessdo publica.

8 - DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

8.1 - DAHABILITACAO JURIDICA

8.1.1 - Registro comercial no caso de firma individual,

8.1.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e Gltima alteracdo (se houver) em vigor,
devidamente registrado, onde se possa identificar o administrador, em se tratando de
sociedades comerciais e no caso de sociedade por acdes, acompanhados de documentos que
comprovem a elei¢do de seus administradores;

8.1.3 - Comprovante de inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado
de prova da composicdo da diretoria em exercicio;

8.1.4 - Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir.

8.2 - DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através do cartdo do CNPJ, que
também servira para fins de comprovacao do enquadramento como Microempresas ou Empresas
de Pequeno Porte;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais e a divida
Ativa da Unido e prova de regularizacéo perante o instituto Nacional de Seguridade Social —
INSS, através de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil —
RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, conforme Portarias MF 358 e
443/2014;

c) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Estadual;

d) Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes estadual, Cartdo de Inscri¢édo Estadual, (se
houver);

e) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei;

f) Prova de regularidade fiscal perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF -
FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei;
g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e/ou, no caso de estarem 0s
débitos garantidos por penhora suficiente ou com a exigibilidade suspensa, sera aceita a Certiddo
Positiva de Débitos Trabalhistas, que tenha os mesmos efeitos da CNDT;
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h) Certidées negativas de faléncias ou recuperacdo judicial, expedidas pelos
distribuidores da sede do licitante.

8.3 — QUALIFICACAO TECNICA

8.3.1. Apresentacdo de um ou mais atestados ou certidGes de capacidade técnica, fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando que a empresa licitante tenha fornecido com
regularidade itens iguais ou assemelhados, conforme consta na descri¢do da tabela do Anexo |
deste Edital.

8.3.2. A certiddo ou atestado podera ser substituido por copia de contrato firmado com pessoa juridica
de direito publico ou privado desde que o objeto tenha descricdo igual, assemelhado ou superior

ao objeto a ser contratado.

Nota 01 - A verificacdo pelo 6rgdo ou entidade promotora do certame nos sitios
eletronicos oficiais de érgdos e entidades emissores de certidfes constitui meio legal de

prova, para fins de habilitacéo.

Nota 02 - As certiddes que ndo tenham o prazo de validade expresso no documento, ter-se-ao
como validas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua emisséo.

Nota 03 — Sera aplicado no presente edital o entendimento adotado pelo TCU (Tribunal de
Contas da Unido), no Acérddo n° 1211/2021:

“Acordao 1211/2021 Plenario (Representacdo, Relator Ministro Walton Alencar Rodrigues)
Licitacdo. Habilitacdo de licitante. Documentacdo. Documento novo. Vedagdo. Definigdo. A
vedacdo a inclusdo de novo documento, prevista no art. 43, § 3°, da Lei 8.666/1993 e no art. 64 da
Lei 14.133/2021 (nova Lei de Licitagdes), ndo alcanca documento ausente, comprobatério de
condicdo atendida pelo licitante quando apresentou sua proposta, que ndo foi juntado com o0s
demais comprovantes de habilitacdo e da proposta, por equivoco ou falha, o qual devera ser
solicitado e avaliado pelo pregoeiro”.

9 — DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES.

9.1 - A abertura do presente licitacdo dar-se-a em sessé@o publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horério e local indicados neste Edital.

9.2 - O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que
ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, que contenham vicios
insanaveis ou que ndo apresentem as especificacdes técnicas exigidas no Projeto Basico.

9.3 - Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

9.4 - A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

9.5 - A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrério, levado a efeito na fase de aceitacéo.

9.6 - O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.
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9.7 - Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

9.8 - O lance devera ser ofertado de acordo com o tipo de licitacdo indicada nopredmbulo.

9.9 - Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

9.10 - O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

9.11 - O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagdo
aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de
R$ 5,00 (cinco reais).

9.12 - Sera adotado para o envio de lances no pregéo eletrdnico o modo de disputa “aberto”, em
que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogaces.

9.13 - A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, ap0Os isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Gltimos dois minutos
do periodo de duracédo da sessédo publica.

9.14 - A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois
minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacdo, inclusive no caso de lances intermediarios.

9.15 - Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-4 automaticamente.

9.16 - Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor.

9.17 - Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, podera
0 Pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo
publica de lances, em prol da consecuc¢do do melhor preco.

9.18 - Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverdo
ser desconsiderados pelo Pregoeiro.

9.19 - Nd&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiro.

9.20 - Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

9.21 - No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢do dos lances.

9.22 - Quando a desconexao do sistema eletrdnico para o Pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro
horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para
divulgacéo.

9.23 - Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

9.24 - Em relagdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, o sistema identificara as microempresas e
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada pelos Decretos n°
001/2024 e 002/2024.
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9.25 - Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance
serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

9.26 - A mais bem classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no
prazo de 3 (trés) minutos controlados pelo sistema, contados ap0s a comunicagdo automatica para
tanto.

9.27 - Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificadadesista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

9.28 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro poderé apresentar melhor
oferta.

9.29 - A ordem de apresentacdo pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de
classificacdo, de maneira que sé podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de
lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto efechado.

9.30 - Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd aquele
previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133/21, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos bens e
Servigos:

9.30.1 - Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigac@es previstos nesta Lei;

9.30.2 - Desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

9.30.3 - Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes dos
6rgdos de controle.

9.30.4 - Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do érgdo ou
entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo realizada
por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

9.30.5 - Empresas brasileiras;

9.30.6 - Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

9.30.7 - Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n°® 12.187, de 29 de
dezembro de 20009.

9.31 - Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico dentre
as propostas empatadas.

9.32 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o Pregoeiro devera encaminhar,
pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para
que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagcdo em condi¢Oes diferentes das previstas neste
Edital.

9.33 - A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.
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9.34 — Quando houver apenas um item por lote, o sistema ao final da sessdo de disputa
automaticamente atualizard a proposta do fornecedor pelo melhor lance ofertado. No entanto
quando se tratar de mais de um item por lote o Pregoeiro solicitara ao licitante mais bem
classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie, através do sistema, a proposta adequada ao
ultimo lance ofertado apo6s a negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados.

9.35 - Apo0s a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

10 - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1 - Encerrada a etapa de negociacdo, 0 Pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo
estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no Decreto
Municipal n.° 001/2024 e 002/2024.

10.2 - O licitante qualificado como produtor rural pessoa fisica devera incluir, na sua proposta,
0s percentuais das contribuigdes previstas no art. 176 da Instru¢do Normativa RFB n. 971, de
2009, em razdo do disposto no art. 184, inciso V, sob pena de desclassificaco.

10.3 - Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preco final superior ao
preco méaximo fixado, ou que apresentar preco manifestamente inexequivel.

10.4 - Qualquer interessado poderd requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou 0s indicios que
fundamentam a suspeita.

10.5 - Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

10.6 - O Pregoeiro poderé convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de ndo
aceitacdo da proposta.

10.7 - O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitacdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.
10.8 - Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se 0s que
contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como: marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia, além de outras informagfes pertinentes, a exemplo de catdlogos, folhetos ou
propostas, encaminhados por meio eletronico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados
pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletrdnico, sob pena de ndo
aceitacdo da proposta.

10.9 - Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

10.9.1- Se tratando de Lote, a desclassificacgdo de um unico item do lote implicard na
desclassificacdo da proposta para todo o lote, ou seja, a proposta somente serd aceita se atender
aos requisitos para todos os itens que compdem o lote.



PREFEITURA MUNICIPAL DE
SAO TOME DAS LETRAS - MG

10.10 - Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat”

a nova data e horario para a sua continuidade.

10.11 - O Pregoeiro devera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao
licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de melhor
preco, vedada a negociagdo em condigdes diversas das previstas neste Edital.

10.12 - Também nas hip6teses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente,
podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

10.13 - A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada

pelos demais licitantes pelo “chat”.

11 - DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

11.1 - Para julgamento, sera adotado o critério de MENOR PRECO, observados o valor maximo
aceitavel, os prazos para fornecimento, as especificacBes técnicas, parametros minimos de
desempenho e qualidade e demais condicdes definidas neste Edital.

11.2 - O Pregoeiro anunciara o licitante detentor da proposta ou lance de menor valor/ maior
vantajosidade imediatamente apds a fase de aceitacdo das propostas ou, quando for o caso, apds
negociacéo e decisdo pelo Pregoeiro acerca da aceitacdo do lance de menor valor/ mais vantajoso.
11.3 - Se a proposta de menor valor/maior vantajosidade ndo for aceitavel ou se o licitante
desatender as exigéncias habilitatorias, o pregoeiro poderd examinar a proposta subsequente,
verificando a sua aceitabilidade e procedera a verificagdo das condices habilitatérias do
proponente, na ordem de classificacdo, ordenada e sucessivamente, até a apuracdo de uma
proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

11.4 - No caso de discordancia entre valores numéricos e por extenso, prevalecerdo estes Ultimos
e, entre precos unitarios e totais, 0s primeiros.

11.5 - Serdo desclassificadas as propostas que conflitem com as normas deste Edital ou da
legislacdo em vigor.

11.6 - Serdo rejeitadas as propostas que:

11.6.1 - Sejam incompletas, isto €, ndo conterem informacao(des) suficiente(s) que permita(m) a
perfeita identificagdo do material licitado;

11.6.2 - Contiverem qualquer limitagdo ou condi¢do substancialmente contrastante com o
presente Edital, ou seja, manifestamente inexequiveis, por decisdo do Pregoeiro.

11.7 - Caso ndo sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a proposta de
menor preco e valor estimado para a aquisi¢cdo do bem.

11.7.1 - Da sessdo, o sistema gerara ata circunstanciada, na qual estardo registrados todos os atos
do procedimento e as ocorréncias relevantes.

11.8 - Constatando o atendimento das exigéncias previstas no Edital, o licitante sera declarado
vencedor, sendo homologado o procedimento e adjudicado o objeto da licitacdo pela autoridade
competente.

11.9 - Apds a habilitacdo, podera a licitante ser desqualificada por motivo relacionado com a
capacidade juridica, regularidade fiscal, qualificagdo econdémico-financeira, qualificagdo técnica
e/ou inidoneidade, em razdo de fatos supervenientes ou somente conhecidos ap6s o julgamento.

12 - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA FINANCEIRA (PROPOSTA FINAL)
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12.1 - A PROPOSTA FINAL do licitante declarado vencedor sera atualizada automaticamente
pelo sistema de pregdo eletronico.

12.1.1. Quando houver mais de um item por lote, o sistema fara a divisdo dos valores entre 0s
itens de forma proporcional. Excepcionalmente, quando ndo for possivel matematicamente a
divisdo dos valores de forma proporcional, deverd o fornecedor atualizar sua proposta no prazo
méaximo de 02 (duas) horas, ou, em outro prazo determinado pelo Pregoeiro.

12.1.2. O Pregoeiro podera também liberar a atualizacdo de proposta manual diretamente na
plataforma para que o fornecedor faca o preenchimento do(s) valor(es) do(s) item(s) do(s) lote(s)
livremente caso entenda necessario.

12.2. Devera, contudo, o licitante vencedor, encaminhar por e-mail comprasstl@yahoo.com.br a
indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia, para fins de pagamento, isso no prazo de 24
(vinte e quatro horas);

13 - DO RECURSO

13.2 - A falta de manifestacdo imediata e motivada da intencédo de interpor recurso, no momento
da sessdo publica deste Pregédo, implica decadéncia desse direito, ficando o Pregoeiro autorizado a
adjudicar o objeto a LICITANTE VENCEDORA.

13.3 - Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia
de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo 0 recurso,
fundamentadamente.

13.3.1 - Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificara as
condicGes de admissibilidade do recurso.

13.3.2 - A falta de apresentacdo das razGes de recurso, em campo proprio do sistema, também
importard a decadéncia do direito de recurso e, via de consequéncia, a adjudicacdo do objeto da
licitagdo a LICITANTE VENCEDORA.

13.4 - A recorrente que tiver sua intencdo de recurso aceita devera registrar as razdes do recurso,
em campo proprio do sistema, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, ficando as demais LICITANTES,
desde logo, intimadas a apresentar contrarrazdes, também via sistema, em igual prazo, que
comecaré a correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

13.5 - O acolhimento do recurso importard na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

14 — DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO
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14.1 - O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso ndo haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular
deciséo dos recursos apresentados.

14.2 - Apbs a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologaré o procedimento licitatério.

15 — DAS CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO

15.1 - Findo o processo licitatério, a empresa vencedora sera convocada via sistema eletrénico e
e-mail a assinar o Contrato, que obedecera ao modelo anexo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis
contados da convocacgdo emitida pelo Setor, sob pena de decair do direito & contratacao.

15.2 - O subitem acima devera ser desconsiderado caso seja outra a decisdo da autoridade
competente que ndo a homologacdo do processo licitatorio ou outra for sua deciséo.

15.3 - Caso a licitante vencedora ndo atenda ao prazo previsto no item 15.1, ensejara a aplicagdo
das sancOes estabelecidas no item sancbes administrativas deste instrumento, reservando-se o
CONTRATANTE, o direito de convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo,
para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢cdes propostas pela primeira classificada,
inclusive quanto ao prec¢o, ou revogar a licitagdo, independentemente das sanc¢des previstas para a
licitante vencedora neste instrumento.

16 — DA VIGENCIA
16.1 — A vigéncia da Ata de Registro de Pregos serd de 1 (um) ano e podera ser
renovada por igual periodo, nos exatos moldes do artigo 84 da Lei 14133/21.

16.2 - O Objeto contratado terd vigéncia até 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado igual
periodo, observados os exatos termos do art. 105 da Lei Federal 14.133/21.

17 - DAS OBRIGAQ@ES DA CONTRATADA
17.1 - Além das obrigacBes legais, regulamentares e das demais constantes deste
instrumento e seus anexos, obriga-se, ainda, a empresa vencedora a:

17.1.1 - E-MAIL INSTITUCIONAL: E dever empresa vencedora/contratada manter durante o
periodo de vigéncia do contrato/servico, e-mail institucional, oficial, atualizado, vigente e
operacional, para executar os contatos oficiais com o0 CONTRATANTE, para realizacdo de

contratos, adendos, renovacdes, notificacdes, oficios e todos demais atos administrativos.

17.1.2 - Assinar o contrato no prazo estabelecido no item 15.

17.1.3 - Efetuar a entrega do objeto licitado no prazo e local informado, juntamente com a
emissdo da ordem de compra, mediante agendamento prévio junto ao CONTRATANTE.
17.1.3.1 - Carregar e disponibilizar o(s) produto(s) no(s) local(is) indicado(s) também
constituem obrigacdes exclusivas da empresa vencedora, a serem cumpridas com forcade trabalho
propria e as suas expensas.

17.1.3.2 - O recebimento dos materiais sera provisorio para posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacdes do Pregédo e da proposta.
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17.1.3.3 - O pedido de prorrogagdo de prazo para entrega dos objetos somente serd conhecido
pelo CONTRATANTE, caso o mesmo seja devidamente fundamentado e entregue no Setor de
LicitacGes, antes de expirar o prazo contratual inicialmente estabelecido.

17.1.4 - Garantir os materiais contra defeitos de fabricacdo e também, contra vicios, defeitos ou
incorrecOes, resultantes da entrega.

17.1.4.1 - Fornecer materiais de primeira qualidade, considerando-se como tais aqueles que
atendam satisfatoriamente os fins aos quais se destinam, apresentando Otimo rendimento,
durabilidade e praticidade.

17.1.5 - Arcar com todos os dnus necessarios a completa entrega, considerando-se como tal a
disponibilizagdo, no local indicado pelo Municipio de S&8 Tomé das Letras, conforme
guantitativos dos produtos adjudicados, tais como transporte, encargos sociais, tributos e outras
incidéncias, se ocorrerem.

17.1.6 - Substituir, no prazo méximo de 2 (dois) dias Uteis, 0os produtos que, no ato da entrega,
estiverem com suas embalagens violadas e/ou com identificacdo ilegivel e em desacordo com as
condicdes necessarias estabelecidas neste instrumento. Exceto, quando pela natureza do bem,
origem do produto e logistica de sua entrega, for impossivel substituir no prazo de 02 (dois) dias,
podendo o CONTRATANTE conceder prazo maior.

17.1.7 - Substituir, ainda, por outro de qualidade, todo produto com defeito de fabricacéo.
17.1.8 - Assumir inteira responsabilidade pela efetiva entrega do objeto licitado e efetua- la de
acordo com as especificacBes e instrugdes deste Instrumento e seus anexos, sendo que o
transporte até o(s) local(is) de entrega correra exclusivamente por conta do fornecedor, bem como
pelo que o método de embalagem devera ser adequado a protecdo efetiva de toda mercadoria
contra choques e intempéries durante o transporte.

17.1.9 - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, 0 objeto deste instrumento, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes,
resultantes da entrega do(s) produto(s), num prazo maximo de 10 (dez) dias consecutivos, salvo
quando o defeito for, comprovadamente, provocado por uso indevido, sendo que o tempo extra
despendido podera ser computado para aplicacdo das penalidades previstas neste instrumento.
17.1.10 - Cumprir rigorosamente com o disposto no Edital e demais anexos.

17.1.11 - Manter durante a execucdo deste contrato todas as condicdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitagao.

17.1.12 - Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer acdes, demandas, custos e
despesas decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus empregados e
prepostos, obrigando-se outrossim por quaisquer responsabilidades decorrentes de acdes judiciais
movidas por terceiros, que lhe venham a ser exigidas por forca da Lei, ligadas ao cumprimento do
presente Instrumento.

17.1.13 - Responder por danos materiais ou fisicos, causados por seus empregados, diretamente
ao CONTRATANTE ou a terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo.

17.1.14 - Os pregos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual redugdo dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servi¢os ou bens registrados, as
alteracbes de preco deverdo ser devidamente comprovadas pelo solicitante e instruida com
documentos oficiais, cabendo ao Orgdo gerenciador promover as negociacbes junto aos
fornecedores.
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17.1.15 — As alteragdes de preco previstas no artigo anterior, podera ser realizada a qualquer
tempo, desde que comprovada a reducdo dos pregos praticados no mercado e comprovado o fator
imprevisivel que venha ensejar o aumento.

17.1.16 - Em tudo agir segundo as diretrizes da Administracéo.

18 - DO CONTRATO

18.1 - Encerrado o procedimento licitatorio, o representante legal da empresa cuja proposta foi
declarada vencedora serd convocado via sistema eletronico e e-mail para firmar/assinar o contrato
ou instrumento equivalente, conforme minuta ANEXO (II), no prazo de 5 (cinco) dias Uteis
contados da convocacdo emitida pelo Setor Responsavel, sob pena de decair do direito a
contratacao.

18.1.1 - Caso o adjudicatéario ndo apresente situacao regular no ato de assinatura do contrato ou
recuse-se a assinad-lo, serdo convocados os licitantes remanescentes, observada a ordem de
classificacdo para celebrar o contrato.

18.2 - O contrato celebrado podera ser rescindido a qualquer momento, nos termos dos Art. 137 a
139 da Lei 14.133/21.

19 - DAS OBRIGA(}@ES DO CONTRATANTE

19.1 - O regime juridico desta contratacdo confere ao contratante as prerrogativas do Art. 104
da Lei n° 14.133/21.

19.2 - Constituem obrigacbes do CONTRATANTE, além da constante do Art. 115 da Lein.°
14.133/21, as especificadas no Edital.

19.3 - Acompanbhar, fiscalizar e avaliar os servicos do objeto deste Contrato;

19.4 - Emitir as ordens de servicos a empresa vencedora, de acordo com as necessidades,
respeitando os prazos para atendimentos;

19.5 - Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo licitante
vencedor;

19.6 - Efetuar o pagamento na forma ajustada neste Edital e no Instrumento Contratual;

19.7 - Cumprir com as demais obrigacGes constantes no Edital e outras previstas noContrato.

20 - DA FISCALIZACAO
20.1 - A entrega do produto e o cumprimento do disposto neste instrumento serdo fiscalizados
pelo CONTRATANTE, que acompanhara a entrega do produto/prestacao do servico, de acordo
com o determinado, controlando os prazos estabelecidos para entrega do mesmo e apresentacao
de fatura, notificando & empresa vencedora a respeito de quaisquer reclamacdes ou solicitagdes
havidas.
20.2 - Resguardada a disposicdo do subitem precedente, a fiscalizacdo representara o
CONTRATANTE e terd as seguintes atribuicoes:
a) Definir o objeto desta licitacdo, caracterizado por especificacfes e referéncias
necessarias ao perfeito entendimento pelos licitantes;
b) Receber o produto, verificando a sua conformidade com as especificacGes
estabelecidas e da proposta, principalmente quanto ao modelo ofertado, quantidade, marca
(se for o caso), etc;
c) Assegurar a empresa vencedora acesso as suas dependéncias, por ocasido da entrega
da mercadoria;
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d) Agir e decidir em nome do CONTRATANTE, inclusive, para rejeitar a(s)
mercadoria(s) fornecida(s) em desacordo com as especificacOes exigidas;

e) Coletar, se julgar necessario, amostra(s) de todos os itens, para realizacao de analise;

f) Comunicar oficialmente a empresa vencedora quanto a rejeicao do(s) produto(s);

g) Certificar a Nota Fiscal correspondente somente apds a verificacdo da perfeita
compatibilidade entre o(s) produto(s) entregue(s) ao que foi solicitado;

h) Exigir da empresa vencedora o cumprimento rigoroso das obrigagdes assumidas;

i) Sustar o pagamento de faturas no caso de inobservancia, pela empresa vencedora, de
condicdes previstas neste instrumento;

j) Transmitir ordens e instrucGes, verbais ou escritas, a empresa vencedora, no tocante ao
fiel cumprimento do disposto neste instrumento;

k) Solicitar a aplicacdo, nos termos deste instrumento, de multa(s) & empresa vencedora;

[) Instruir o(s) recurso(s) da empresa vencedora no tocante ao pedido de cancelamento de
multa(s), quando essa discordar do CONTRATANTE;

m) No exercicio de suas atribuicbes fica assegurado a fiscalizagdo, sem restricdes de
qualquer natureza, o direito de acesso a todos os elementos de informacdes relacionados
com o objeto deste instrumento, pelo mesmos julgados necessarios.

21. DO PAGAMENTO

21.1 - O pagamento pela efetiva entrega do objeto deste instrumento serd efetuado até o 30°
(trigésimo) dia, a CONTRATADA, através da Tesouraria, mediante apresentacdo da Nota Fiscal
correspondente, com a aceitacdo e atesto do responsavel pelo recebimento do mesmo,
observando-se ainda a ordem cronoldgica de pagamentos, nos termos do art. 141 da Lei n°
14.133/21.

21.1.1 - A Nota Fiscal correspondente devera ser entregue pela CONTRATADA diretamente
ao responsavel pela fiscalizacdo que somente atestara a realizacdo dos servicos e liberara a Nota
Fiscal para pagamento quando cumpridas, pela CONTRATADA, todas as condi¢Bes pactuadas.
21.1.2 - A contagem para o0 30° (trigésimo) dia, previsto no caput, s iniciar-se-a apds a aceitacédo
dos servicos prestados pela fiscalizacdo do Municipio de Sdo Tomé das Letras e cumprimento
pela empresa de todas as condi¢des pactuadas.

10.1.3 - Para execucdo do pagamento, CONTRATADA devera fazer constar na Nota Fiscal
correspondente, emitida sem rasura, em letra bem legivel, em nome do Municipio de Sdo Tomé
das Letras, informando o nimero de sua conta corrente e agéncia Bancéria, bem como o nimero
da Ordem de Compra.

21.1.4 - Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impecam a liquidacdo da despesa,
aquela sera devolvida a CONTRATADA e o pagamento ficard pendente até que o mesmo
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
regularizagdo da situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando quaisquer énus
ao Municipio de S&o Tomé das Letras.
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21.2 - A critério da Administracdo poderdo ser descontados dos pagamentos devidos, os valores para
cobrir despesas com multas, indenizacGes a terceiros ou outras de responsabilidade da CONTRATADA.
21.3 — O Municipio de Sdo Tomé das Letras podera sustar todo e qualquer pagamento do prego ou suas
parcelas de qualquer fatura apresentada pela CONTRATADA caso verificadas uma ou mais das hipoteses
abaixo e enquanto perdurar o ato ou fato sem direito a qualquer reajustamento complementar ou
acréscimo, conforme enunciado:

a) A CONTRATADA deixe de acatar quaisquer determinacdes exaradas pelo o6rgdo fiscalizador do
Municipio de Sdo Tomé das Letras.

b) Ndo cumprimento de obrigacdo assumida, hipotese em que o pagamento ficard retido até que a
CONTRATADA atenda a clausula infringida.

c) A CONTRATADA retarde indevidamente a execucdo do servi¢o ou paralise 0smesmos por prazo que
venha a prejudicar as atividades do Municipio de S&o Tomé das Letras.

d) Débito da CONTRATADA para com 0 Municipio de Sdo Tomé das Letras quer proveniente da
execucdo deste instrumento, quer de obrigac6es de outros contratos.

e) Em qualquer das hipdteses previstas nos pardgrafos acima, ou de infracdo as demais clausulas e
obrigacOes estabelecidas neste instrumento.

21.4 - Respeitadas as condicdes previstas neste instrumento, no caso de eventual atraso no pagamento
por culpa do Municipio de S8 Tomé das Letras, os valores devidos serdo acrescidos de encargos
financeiros de acordo com o indice de variacdo do PCA/IGPM - IBGE do més anterior ao do pagamento
“pro rata tempore”, ou por outro indice que venha Ihe substituir, desde que a CONTRATADA ndo tenha
concorrido de alguma forma para o atraso.

21.5 - A despesa decorrente desta licitacdo correra por conta das seguintes dotacoes:
Consta no ANEXO | termo de referencia.

NOTA 1. O encaminhamento da nota fiscal para pagamento podera ser feito através do envio dos
documentos para 0 e-mail: comprasstl@yahoo.com.br.

22 - SANC;OES ADMINISTRATIVAS

221 - O descumprimento  total ou parcial das obrigacdes assumidas pela
CONTRATADA ou ndo veracidade das informacGes prestadas, podera acarretar, resguardados os
preceitos legais pertinentes, sendo-lhe garantida a prévia defesa, nas seguintes sancoes:

a) Adverténcia pelo atraso de até 10 (dez) dias corridos e sem prejuizo para 0 Municipio de Sdo Tomé das
Letras, na entrega da mercadoria/prestacdo do servigo/execucdo da obra, ainda que inicial, intermediario
ou de substitui¢do/reposicéo.

b) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servigco para o caso de atraso superior a 10
(dez) dias corridos ou em situacbes que acarretem prejuizo a Administracdo, na entrega da
mercadoria/prestagdo do servigo/execugdo da obra, ainda que inicial, intermediario ou de
substituicao/reposicao.

c) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servico para o caso de execucao imperfeita do
objeto.

d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/servico se deixar de entregar a
mercadoria/prestar 0 servigo/executar a obra, no prazo determinado, ainda que inicial, intermediario
ou de substitui¢do/reposicéo.

d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/servico se deixar de entregar a
mercadoria/prestar o0 servigo/executar a obra, no prazo determinado, ainda que inicial, intermediario
ou de substitui¢do/reposigéo.

e) Impedimento de licitar e contratar, nos termos do art. 156, 84°, da Lei 14.133/21;
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f) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, nos termos do art. 156, 85°, da Lei 14.133/21,

22.2 - As penalidades acima relacionadas ndo séo exaustivas, mas sim exemplificativas, podendo outras
ocorréncias ser analisadas e ter aplicacdo por analogia e de acordo com a Lei n° 14.133/21, em especial
aos artigos 155 a 163.

22.3 - As sancOes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

22.4 - EXTENSAO DAS PENALIDADES

22.4.1 - As sancOes de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar e
contratar com 0 CONTRATANTE poderé ser também, aplicada, sem prejuizo das san¢des penais e civis,
aqueles que:

22.4.1.1 - Retardarem a execucdo do pregdo;

22.4.1.2 — Demonstrar em n&o possuir idoneidade para contratar com a Administracéo e;

22.4.1.3 - Fizerem declaragéo falsa ou cometerem fraude fiscal.

23 - DO REAJUSTAMENTO
23.1 - Conforme as normas financeiras vigentes, ndo havera reajustamento de pregos, no prazo inferior a
01 (um) ano.

24 - DA AMPLIACAO E /OU REDUCAO
24.1 - E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela Ata de Registro de Precos, inclusive o
acréscimo de que trata o art. 125 da Lei n® 14.133/21.

25 — DO CANCELAMENTO DO REGISTRO

25.1 - O fornecedor tera seu registro cancelado quando:

25.1.1 - Descumprir as condicOes da ata de Registro de Precos;

25.1.2 - Ndo retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administracdo, sem justificativa aceitavel;

25.1.3 - Nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese de este se tornar superior aqueles
praticados no mercado e estiverem presentes razdes de interesse publico.

25.1.3.1 - O cancelamento do Registro, nas hipoteses previstas, assegurados o contraditorio e a ampla
defesa, sera formalizado por despacho da autoridade competente do Orgéo Gerenciador.

25.1.3.2 - O fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu Registro de Preco na ocorréncia de fato
superveniente que venha comprometer a perfeita execucdo contratual, decorrentes de caso fortuito ou de
forga maior devidamente comprovados.

25.1.3.3 — O cancelamento do Registro, exceto o previsto no item 26.1.3.2, estara sujeito as sanc¢des
previstas no contrato.

26 - DISPOSICOES GERAIS

26.1 - Podera ocorrer o registro de mais de um fornecedor ou prestador de servico, desde que oferecam o
objeto ou servico no mesmo preco da proposta vencedora, ficando assegurado sempre a ordem de
classificacéo.

26.2 — Homologada a licitagdo o adjudicatario receberd autorizagdo de fornecimento ou instrumento
equivalente.

26.3 — Caso o0 adjudicatario ndo preste o servigo ou forneca o(s) bem(s), objeto do certame, de acordo
com a sua proposta, serdo convocados os licitantes remanescentes, observada a ordem de classificacao,
para execucéo do servico.

26.4 - E facultado a0 PREGOEIRO ou a AUTORIDADE COMPETENTE, em qualquer fase do
julgamento promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢cdo do processo e a
afericdo do ofertado, bem como solicitar a 6rgdos competentes a elaboracdo de pareceres técnicos
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destinados a fundamentar as decisdes.

26.5 — Qualquer solicitacdo de prorrogacdo de prazo para execucdo dos servicos, decorrentes desta
licitacdo, somente serd analisada se apresentada antes do decurso do prazo para tal e devidamente
fundamentada.

26.6 — Uma vez convocado, a recusa injustificada do adjudicatario em prestar os servicos, dentro do
prazo estabelecido neste edital, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as
penalidades legalmente estabelecidas.

26.7 — Na hipotese acima referida sera convocado novo adjudicatario, observada a ordem de
classificacdo nesta licitagéo.

26.8 — Constituem motivos para rescisao do contrato ou instrumento equivalente, todos aqueles listados
pela Lei 14.133/21, nos artigos 137 a 139.

269 — A AUTORIDADE COMPETENTE poderd nas mesma condi¢Ges contratuais, realizar
acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato,
conforme estabelecido no art. 125.

26.10 — Serd dada vista aos proponentes interessados tanto nas propostas comerciais como dos
documentos de habilitacdo apresentados na sessao.

26.11 - A contratacdo devera ser precedida da requisicdo especifica ndo ficando necessariamente
obrigada a CONTRATANTE, a contratacdo, mas fica obrigada a CONTRATADA a fornecer nos moldes
ofertados, sob pena de cancelamento com imposicéo das penalidades legalmente previstas.

26.12 - E vedado a contratada subcontratar total ou parcialmente o fornecimento sem autorizagio
expressa da Administragéo.
26.13 - A presente Licitacdo somente podera ser revogada por razdes de interesse publico, decorrente de
fato superveniente devidamente comprovado; ou anulada, em todo ou em parte, por ilegalidade de oficio
ou por provocacao de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente comprovado.
26.14 - O PREGOEIRO, no interesse da Administracdo, podera relevar omissdes puramente formais
observadas na documentacdo e proposta, desde que ndo contrariem a legislacdo vigente e néo
comprometam a lisura da licitacdo, sendo possivel a promogdo de diligéncia destinada a esclarecer ou a
complementar a instru¢do doprocesso.
26.15 —E vedado ao fornecedor retirar sua proposta ou parte dela apos aberta a sessdo do preg3o.
26.16 - Informacgdes complementares que visam obter maiores esclarecimentos sobre a presente Licitacdo
serdo prestadas pelo PREGOEIRO de forma exclusiva pela plataforma de licitagbes Licitar Digital
(www.licitardigital.com.br).
26.17 - Integram o Presente Edital:

a) Anexo | — Termo de Referéncia;

b) Anexo Il - Minuta da ARP;

c) Anexo 11 — Minuta do Contrato
26.18- Interessados poderdo adquirir copia do Edital somente via download do arquivo através do Portal
Eletronico http://www.licitardigital.com.br ou www.saotomedasletras.mg.gov.br/licitacoes-publicadas .
26.19 - O licitante devera examinar detidamente as disposi¢Oes contidas neste Edital e seus anexos, pois
o simples registro de proposta financeira junto ao sistema eletrénico de licitacdo utilizado, submete-a a
aceitacdo incondicional de seus termos, independente de transcricdo, bem como representa o
conhecimento do objeto em licitacdo e a observancia dos preceitos legais e regulamentares que a regem,
ndo sendoaceita alegacdo de desconhecimento de qualquer pormenor.
26.20 - No caso de eventual divergéncia entre o Edital de Licitacdo e seus anexos, prevalecerdo as
disposicdes do primeiro.
26.21 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a4 o dia do inicio e
incluir-se-4 o do vencimento. Sé se iniciam e vencem o0s prazos em diasde expediente na Administragao.
26.22 - Cada licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacGes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitacdo, sendo-lhe exigivel, ainda, em qualquer época ou oportunidade,
a apresentacdo de outros documentos ou informacgdes complementares que se fizerem necessérios, a fim
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de completar a instrucdo do processo, conforme faculta o Art. 59, § 2° c/c art. 64 da Lei Federal n°
14.133/21.

26.23 - E proibido a qualquer licitante tentar impedir o curso normal do processo licitatorio mediante a
utilizacdo de recursos ou de meios meramente protelatdrios, sujeitando-se o autor as sanc¢des legais e
administrativas previstas na Lei Federal n® 14.133/21 e no Codigo Penal Brasileiro.

26.24 - O CONTRATANTE reserva a si o direito de revogar a presente licitacdo por raz6es de interesse
publico ou anula-la, no todo ou em parte por vicio ou ilegalidade, bem como prorrogar 0 prazo para
recebimento das propostas e/ou sessdo de lances, desqualificar qualquer licitante ou desclassificar
qualquer proposta, caso tome conhecimento de fato que afete a capacidade financeira, técnica ou comercial
da licitante, sem que isto gere direito a indenizacdo ou ressarcimento de qualquer natureza.

26.25 - As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacao.

26.26 — O Instrumento Convocatorio é parte integrante do Contrato.

26.27 - Informagdes sobre o andamento da licitacdo poderdo ser obtidas junto a Comissao de Licitagdes,
nos dias uteis, das 9h as 12h e das 14h as 17h ou pelo telefone (35) 3237-1086 e e-mail:
comprasstl@yahoo.com.br. Ainda, poderdo ser acompanhadas as fases através do Portal Eletrdnico
http://www.licitardigital.com.br.

26.28 - Se a empresa vencedora deixar de executar os servicos dentro das especificacfes estabelecidas,
sera responsavel pela imediata substituicdo ou regularizacdo do servico rejeitado e o tempo despendido
podera ser computado para aplicacdo das penalidades previstas neste instrumento.

26.29 - A vedacdo a participacdo do 6rgdo ou entidade em mais de uma ata de registro de precos com o
mesmo objeto no prazo de validade daquela de que ja tiver participado, salvo na ocorréncia de ata que
tenha registrado quantitativo inferior ao maximo previsto no edital, conforme art. 83, VIII.

S&o Tomé das Letras, 21 de margo de 2025.

DE ACORDO

Donizete Flauzino da Rocha - Prefeito Municipal

Angelo Roberto Maciel Taveira Pregoeiro
Oficial

Evaldo dos Reis Pompeu
Assessor Juridico — OAB MG 148.820

ANEXO |

PROCESSO LICITATORIO N.° 025/2025
MODALIDADE PREGAO ELETRONICO N° 009/2025
TIPO: MENOR PRECO

TERMO DE REFERENCIA
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TERMO DE REFERENCIA

1- DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (ART. 6°, XXIIl, “A” E “I” DA LEI N.
14.133/2021).

Descri¢do do objeto: Contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de servicos técnicos especializados para
capacitacdo de agentes da gestdo publica da educacdo municipal, com acompanhamento dos trabalhos relativos
aos temas tratados na capacitacdo, nas areas a seguir: pedagdgica, juridica, administrativa (orcamento e
prestacdo de contas, desenvolvimento de projetos educacionais) e de engenharia, pelo periodo de 12 (doze)

meses.

ITEM

01

DESCRICAO

DA CAPACITACAO
PEDAGOGICA:

A Lei 11.738, de 2008, em seu artigo 2°,
8 4°, define que, da carga horéaria pela
qual o profissional do magistério €
remunerado, 2/3 € 0 tempo em que esse
profissional pode atuar em atividades de
interacdo com os educandos. Portanto,
1/3 da carga horéria dos profissionais do
magistério deve ser cumprida em
atividades de capacitacéo,
desenvolvimento profissional e
preparagdo de materiais  didatico-
pedagdgicos para o alcance dos objetivos
da aprendizagem. Considerando o § 2° do
artigo 2° da Lei 11.738, que define como
profissionais do magistério aqueles que
exercem  atividades de  docéncia
(professores) e de suporte pedagdgico e
administrativo a docéncia (pedagogos,
coordenadores e diretores escolares), é
dever do municipio proporcionar aos
profissionais do magisterio atividades
adequadas de capacitacdo, para que sejam
cumpridos a contento os principios da Lei
9.394/1996 e da Resolugdo do Conselho
Nacional de Educacdo n° 2, de

2017 (que institui a Base Nacional
Comum Curricular), no que diz respeito

QUANT. UNID VALOR
MENSAL
01 Més R$ 2096,08
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a qualidade da Educacéo. Observando-se
a existéncia de 1/3 da carga horéria dos
profissionais do magistério para a
atividade de capacitacdo, o municipio de
Sdo Tomeé das Letras-MG, através de sua
Secretaria Municipal de Educagéo, tem o
dever de ofertar atividades pedagdgicas
de capacitacdo para 0 uso adequado e
efetivo da carga horaria referida, de
forma eficaz.

02 DA CAPACITACAO 01 Més R$ 2096,08
JURIDICA:

Objetiva garantir aos gestores da
Secretaria Municipal de Educacéo
pleno conhecimento e capacidade
de interpretacdo relativa a toda a
legislacdo estadual e federal que
rege a educacdo publica. As
capacitacbes deverdo observar 0s
principios basicos, como a anélise
do plano de cargos e salarios de
pessoal da educacdo, verificando a
adequacao a legislacdo vigente e ao
PNE; a elaboragdo, monitoramento
e atualizacdo de planos decenais
municipais de educagdo, em
adequacao a legislacdo vigente e ao
PNE; a anélise da legislacdo
relacionada ao financiamento da
educacdo, notadamente os artigos
da Constituicdo Federal relativos a
educacdo, bem como as Leis que
regem o Fundeb (14.113/2020 e
suas alteracbes); a andlise da
legislacio ~ complementar  que
regulamenta a educacdo publica,
notadamente a Lei 9.394/1996 e a
Resolucdo  CNE/CB  02/2017
(BNCC); as Leis, Decretos e
Resolucdes que instituem
programas educacionais de
interesse municipal, nos ambitos
federal e estadual; e outros temas
relacionados a educacgéo, conforme
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interesse e necessidade da
Secretaria Municipal de Educacéo.

03 DA CAPACITACAO 01 Més R$ 2.096,08
ADMINISTRATIVA:

E importante que os profissionais estejam
capacitados, sobretudo em relacdo a
aprovacdao da Lei 14.113/2020, que
institui 0 FUNDEB e suas alteracdes,
estabelecidas pelas Leis 14.276/2021 e
14.325/2022; assim como as obrigacdes
concernentes ao acordo estabelecido
entre o Tribunal de Contas da Unido e 0s
tribunais de Contas dos Estados, que
resultou na criacdo do Sistema de
Fiscalizagcdo do SINAPSE, observando-
se a necessidade da execucdo correta e
tempestiva dos recursos de transferéncias
obrigatdrias e voluntarias da Unido e do
Estado de Minas Gerais para 0 municipio
de Sd Tomé das Letras-MG, assim
como as regras de prestacdo de contas.
Entende-se que cabe ao  setor
administrativo da Secretaria Municipal
de Educacdo estar apto a desenvolver
todas as acOes relativas ao entendimento,
compreensdo, adesdo, elaboracdo de
planos de acdo, execucdo e prestacao de
contas de todos o0s programas
disponibilizados pela Unido e pelo
Estado, aceitando o principio de que a ndo
preparacdo adequada dos profissionais
administrativos pode incidir em prejuizos
ao erario publico municipal (desde a
execucdo inadequada até a realizacdo
intempestiva ou omissao de prestacdo de
contas, ou ainda a ndo adesdo a
programas de transferéncias da Unido e
do Estado em virtude da falta de
preparacdo dos profissionais); por isso, €
fundamental que sejam ofertadas
capacitacOes continuas, a fim de garantir
a eficécia das ac¢bes. Em relacdo a gestdo
em educacdo, atualmente o municipio
possui grande déficit de profissionais
capacitados para a correta prestacao de

servicos de desenvolvimento, gestdo e
prestacdo de contas de projetos relativos
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ao Fundo Nacional de Desenvolvimento

da Educacdo (FNDE), nos programas
SIMEC, além da execucao de programas
como PNAE, PNATE e PDDE. Portanto,
capacitar a equipe da Secretaria
Municipal de Educacdo para a
estruturacdo dos servicos prestados pelo
municipio é essencial para o apoio a
gestdo administrativa. Tal organizacéo
prevé, além dos treinamentos, orientacdo
e acompanhamento dos profissionais da

area.
04 DA  CAPACITACAO DE 01 Meés R$ 2.096,08
ENGENHARIA:

H& a necessidade de capacitacdo
para os profissionais da educacgdo
municipal, a fim de que tenham
condicdes de cadastrar solicitaces
de obras no SIMEC, acompanhar a
execucdo e prestar contas de forma
assertiva. Diante do exposto, esta
Secretaria visa, com a capacitacao
dos servidores municipais,
melhorar os  resultados  das
propostas pleiteadas pelo municipio
e auxiliar no cumprimento
do pleno

atendimento aos programas
propostos e/ou custeados. AS
capacitacbes deverdo observar 0s
principios  béasicos, como o
cadastro, acompanhamento,
monitoramento e prestacdo de
contas de obras executadas no
ambito dos moddulos PAR 4 e
OBRAS 2.0, do SIMEC, com foco
em orientacbes sobre vistorias,
gestdo de contrato, resolugdo de
inconformidades, resolugdo de
restricbes e  solicitagcdes de
desembolso;  capacitacdo  em
relacdo a adequacdo das condigOes
da rede fisica das escolas, no que
diz respeito a seguranca e
acessibilidade, a fim de garantir
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formacdo técnica adequada para a
construcdo  de  projetos  de
acessibilidade conforme as normas
da NBR e do Corpo de Bombeiros
- AVCB; para tanto, os
capacitadores deverdo ter formacéo
em engenharia  civil, com
comprovada capacidade técnica
para interpretar plantas, projetos

hidraulicos, arquitetonicos,
estruturais, planilhas e
cronogramas de execucao.
- TOTAL MENSAL 01 Més R$ 8.384,33
- TOTAL ANUAL 12 Meses R$ 100.611,96

1.1. O quantitativo mencionado acima é estimado com base na demanda e foi comprovado no Estudo Técnico
Preliminar, apéndice deste termo de referéncia.

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo.

1.3.0 PRECO TOTAL para a contratacdo é de R$ 100.611,96 de acordo com a estimativa de mercado
anexa.

1.4.0 prazo para a assinatura do instrumento do contrato é de 5 (cinco) dias Uteis, contados da convocacgao
para a respectiva formalizacéo.

1.5.0 prazo do contrato tera inicio na data de sua assinatura e encerrara, impreterivelmente, em 12 (doze)
meses, apds a realizacdo do objeto contratual, podendo ser prorrogado, alterado, rescindido conforme
acordo entre as partes, observadas as disposi¢des contidas na Lei Federal n°14. 133/2021.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.

16.

2. DA FUNDAMENTACAO, DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (ART. 6°,
INCISO XXIII, ALINEA , B* DA LEI N. 14.133/2021)

2.1. Consiste na contratagcdo do servico de capacitacdo de agentes da gestdo publica da educacdo municipal,
com acompanhamento dos trabalhos relativos aos temas tratados na capacitacdo, nas areas a Sseguir:
pedagogica, juridica, administrativa (orcamento e prestacdo de contas, desenvolvimento de projetos
educacionais) e de engenharia. A sele¢do da empresa sera de fulcral importancia para que o ente pablico
municipal concretize o direito constitucional a educagdo de maneira otimizada, por meio de servidores
publicos qualificados.

2.2. Demais informac@es encontram-se pormenorizadas no Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo
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de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO (ART. 6°, INCISO XXIIl, ALINEA “C”)

3.1 - Objetivo da Contratacao
« Prestacdo de servicos técnicos especializados para capacitagdo de agentes da gestdo publica da
educacdo municipal, com acompanhamento dos trabalhos relativos aos temas tratados na
capacitacao.
« Areas de capacitacdo: pedagdgica, juridica, administrativa (orcamento e prestacio de
contas, desenvolvimento de projetos educacionais) e de engenharia.
« Periodo de execucdo: 12 (doze) meses.
3.2 — Fases do Ciclo de Vida do Objeto
* Planejamento
« Definicao dos contetidos programaticos.
« Elaboracao da metodologia de ensino.
« Planejamento dos cronogramas de execucao para cada area de capacitagéo.
Execucdo da Capacitacao
« Realizacdo dos treinamentos presenciais ou a distancia, conforme as necessidades.
« Abordagem prética e tedrica dos temas relevantes para cada area de capacitacéo.
«  Acompanhamento Continuo
« Monitoramento do progresso das capacitacfes, com relatérios periddicos.
« Ajustes necessarios conforme feedback e andlise dos resultados.
Aplicacdo dos Conhecimentos
« Acompanhamento da aplicacdo dos conhecimentos adquiridos pelos agentes da gestdo puablica.
« Avaliacdo do impacto das capacitacGes nas praticas cotidianas da gestdo educacional municipal.
« Avaliacdo Final
« Avaliacdo dos resultados da capacitacdo em termos de melhoria na gestdo publica da educacéo.
« Andlise da eficiéncia na execuc¢do dos programas educacionais.
« Verificacdo da conformidade com as obrigacdes legais e orcamentarias.
3.3 - Objetivo Final

« Garantir a capacitacdo continua e a melhoria da gestao publica da educacao.
« Aumentar a qualidade e a efetividade das politicas educacionais no municipio de Sdo Tomé das Letras-MG.

3.4 A descricdo da solucdo como um todo, encontra-se também pormenorizada em topico especifico

dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4 REQUISITOS DA CONTRATACAO (ART. 62, XXIlI, ALINEA “D” DA LEI N° 14.133/21)

4.1 Qualificacao Técnica da Pessoa Juridica:
e A empresa contratada deve comprovar experiéncia na prestacdo de servicos similares ao objeto da
contratacdo (capacitacdo de agentes da gestdo publica).
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A comprovacao de experiéncia anterior em projetos de capacitacdo para a gestdo publica, especialmente
nas areas mencionadas (pedagogica, juridica, administrativa e de engenharia), deve ser fornecida por meio
de documentos como atestados de capacidade técnica, contratos anteriores ou relatdrios de execucgéo de
Servicos.

Deve demonstrar conhecimento e experiéncia nas areas de educacdo publica, orcamento e prestacdo de
contas, desenvolvimento de projetos educacionais, e engenharia, conforme o escopo da capacitagéo.

4.2 Capacidade Teécnica dos Profissionais Envolvidos:

A empresa deve apresentar profissionais qualificados e com formacao especializada nas areas exigidas
(educacdo, direito, administracdo publica e engenharia), comprovando a experiéncia desses profissionais
no desenvolvimento e execucgdo de capacitaces na gestao publica.

Curriculos dos profissionais envolvidos, com comprovacdo de formacdo académica, qualificacbes e
experiéncia pratica em atividades correlatas.

A empresa deve garantir a alocacdo de profissionais com o perfil técnico adequado para cada area de
capacitacdo especificada.

4.3 Estrutura de Capacitacao e Metodologia:

A empresa deve apresentar um plano detalhado de capacitacdo, incluindo metodologia de ensino,
cronograma de atividades, avaliacdo de aprendizado, estratégias de acompanhamento e feedback dos
participantes.

A metodologia deve ser adequada ao perfil dos servidores publicos municipais da area de educacdo, com
foco em resultados préaticos e aplicaveis na gestdo publica.

4.4 Capacidade de Acompanhamento e Monitoramento:

A contratada deve comprovar a capacidade de realizar o acompanhamento continuo das a¢des e projetos
dos agentes capacitados, com relatérios de progresso e indicadores de desempenho.

Deve incluir planos de acompanhamento ap0s as sessdes de capacitacdo, garantindo a implementacao dos
conteudos ensinados e a resolucdo de eventuais davidas que surjam durante o periodo de
acompanhamento.

4.5 Registro e Certificago:

A empresa contratada deve garantir a emissdo de certificados ou outros documentos comprobatdrios da
concluséo das atividades de capacitagcdo, conforme o tipo de servigo prestado.

4.6 Cumprimento das Normas Legais e Regulamentares:

e A empresa deve garantir que todos os servigos prestados atendam as normas legais e regulamentares

aplicaveis, incluindo as regras relacionadas a orcamento publico, prestacao de contas e educacéo.

e A empresa contratada deve ser capaz de fornecer todas as informagdes necessarias para o

acompanhamento e controle financeiro do processo de capacitagdo, conforme as exigéncias de
transparéncia e prestacdo de contas da administracéo publica.

4.7 Plano de Garantia de Qualidade e Avaliacdo de Resultados:

e Deve ser apresentado um plano para garantir a qualidade do servico prestado, incluindo o
estabelecimento de critérios para avaliacéo e verificagdo dos resultados obtidos pela capacitacéo.

* A empresa deve demonstrar que tem mecanismos para ajustar 0S cursos e o processo de capacitacao
conforme a evolucéo do trabalho, com base nos feedbacks e resultados observados.

4.8 Os servigos também deverdo ser executados com base nos pardmetros minimos a seguir
estabelecidos:
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o Nao serdo aceitos servicos em desacordo com as especificagdes constantes do presente Termo de
Referéncia;

o Havendo divergéncia nas especificacbes entre o Edital e o Termo de Referéncia, o fornecedor
deveréa atender as constantes no Edital;

o Os servicos deverdo ser executados, obrigatoriamente, de acordo com as especificacbes constantes
da proposta e 0 prazo de realizacdo obedecido rigorosamente;

o O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias a contar da data de
abertura das Propostas de Precos;

o O pagamento seré efetuado em até 30 (trinta) dias, contados da execugdo definitiva dos Servigos.

6. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (ARTS. 6° XXIIl, ALINEA “E” DA LEI N.
14.133/2021).

6.1. Objeto do Contrato

e O objeto do presente contrato € a prestacdo de servicos técnicos especializados para capacitacédo de
agentes da gestao publica da educacdo municipal, com acompanhamento dos trabalhos relativos aos
temas tratados nas areas pedagogica, juridica, administrativa (orcamento e prestacdo de contas,
desenvolvimento de projetos educacionais) e de engenharia, pelo periodo de 12 (doze) meses.

6.2. A execucdo do contrato obedecera aos seguintes critérios e condices:

e Responsabilidades da Contratada

o Planejamento da Capacitacdo: A Contratada devera apresentar, no prazo de até 10 dias ap6s
a assinatura do contrato, um plano de trabalho detalhado, incluindo os temas, cronograma,
metodologias de capacitacdo, contetdos programaticos e formas de avaliagéo.

o Execucdo das Atividades de Capacitacdo: A Contratada realizard as atividades de
capacitacdo conforme o cronograma acordado, assegurando a disponibilizacdo de recursos
humanos qualificados nas areas pedagogica, juridica, administrativa e de engenharia.

o Acompanhamento Pos-Capacitagdo: A Contratada se compromete a fornecer
acompanhamento continuo aos participantes da capacita¢éo, com atividades de monitoramento
e apoio, por meio de relatdrios periddicos, a serem enviados a Contratante.

o Relatérios de Progresso: A Contratada deverd apresentar relatérios de progresso mensal,
contendo informacdes detalhadas sobre a execucdo dos servigos, numero de participantes,
resultados das atividades e qualquer outra informacdo relevante para o acompanhamento do
contrato.

¢ Responsabilidades da Contratante

o Disponibilizacdo de Infraestrutura: A Contratante se compromete a fornecer toda a
infraestrutura necessaria para as atividades de capacitacdo, como salas, equipamentos
audiovisuais e materiais de apoio.

o Apoio Logistico: A Contratante fornecerd apoio logistico, quando necessario, para a realizacdo
dos treinamentos e atividades previstas no plano de trabalho.
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o Facilidade de Acesso aos Participantes: A Contratante facilitard o acesso dos agentes da
gestdo pablica aos programas de capacitacdo e acompanhara a participacdo dos mesmos.

e Modalidade de Execucéo

6.3.

o Execucdo Direta pela Contratada: A execucdo dos servicos serd realizada diretamente pela
Contratada, com total autonomia sobre as metodologias, recursos e atividades necessarias para
o cumprimento do objeto, sem que entre contratante e contratado resulte vinculo de natureza
trabalhista.

o Subcontratacdo: A Contratada ndo podera subcontratar 0s servicos objeto deste contrato sem
a expressa autorizacdo da Contratante, salvo em casos excepcionais de forca maior ou caso
fortuito, e mediante justificativa.

o Controle e Fiscalizagcdo: A Contratante exercerd a fiscalizacdo dos servicos, podendo, a
qualquer tempo, solicitar ajustes no plano de trabalho ou na execucdo das atividades. A
fiscalizacdo sera exercida pelo Departamento de Educacdo, que podera solicitar relatérios,
realizar visitas de acompanhamento e realizar avaliagdes de desempenho.

A execucdo dos servigos serd realizada no prazo de 12 (doze) meses, conforme o cronograma

de atividades acordado entre as partes, sendo que 0s principais marcos de entrega sao:

6.4.

6.5.

6.6.

Entrega do Plano de Trabalho: até 10 dias apés a assinatura do contrato;

Inicio da Capacitacdo: até 02 (dois) dias Uteis apds a emissao da Autorizacdo de Fornecimento
(AF), emitida pela Administracéo;

Entrega de Relatorios Mensais: até o ultimo dia util de cada més;
Encerramento da Capacitacdo e Acompanhamento: até 12 meses apds o inicio do contrato.

A Contratada devera assegurar a qualidade e eficiéncia dos servicos prestados, garantindo o
cumprimento dos prazos estabelecidos.

A Contratante podera alterar o cronograma de atividades mediante justificativa e acordo entre as
partes.

Mecanismos de Acompanhamento

O acompanhamento da execucdo contratual seré realizado pela Contratante, por meio de visitas,
reunides periodicas, relatérios de progresso e feedback dos participantes.

A Contratante podera solicitar reuniées de alinhamento, de carater mensal ou semestral, para
avaliar o andamento das capacitacdes e a qualidade do servigo prestado.

Avaliacéo dos Resultados

Ao final de cada ciclo de capacitagéo, sera realizada uma avaliacdo de resultados, com base no
desempenho dos participantes, na eficacia do conteudo transmitido e na aplicabilidade pratica dos
conhecimentos adquiridos.

A Contratada se compromete a ajustar as atividades de acordo com o feedback recebido da
Contratante e dos participantes, buscando aprimorar continuamente o processo de capacitagéo.

A fiscalizacdo da execucdo contratual sera exercida pela Contratante, que poderd designar

servidor(es) para acompanhamento das atividades, a fim de verificar a conformidade dos servicos
prestados com as condicdes estipuladas no contrato.
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6.1.
6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.
6.1.5.
6.1.6.
6.1.7.
6.1.8.
6.1.9.
6.2.
6.2.2.

6.7. A Contratada sera responsavel pela qualidade da execucdo dos servigos, garantindo que todas
as atividades sejam realizadas de acordo com as normas e praticas técnicas adequadas, bem como pelo
cumprimento dos prazos acordados.

6.8. Caso seja identificado algum descumprimento das obrigacdes contratuais, a Contratante podera
aplicar as penalidades previstas no contrato.
6.9. O descumprimento das condic¢des estabelecidas neste contrato poderé resultar em penalidades,

que incluem, mas n&o se limitam a, multas, adverténcias e rescisdo contratual, conforme as disposic¢oes da
Lei n® 14.133/2021.

6.10. A Contratada devera realizar as corre¢cGes necessarias, caso ocorram, no prazo maximo de 05
(cinco) dias uteis, sujeitando-se as penalidades previstas neste Termo de Referéncia.

6.11. Todas as despesas e danos patrimoniais e/ou extrapatrimoniais resultantes da prestacdo dos
servigos, assim como os tributos municipais, estaduais e federais incidentes, serdo de responsabilidade
do contratado vencedor desta licitagdo.

6.12.  Os encargos sociais serdo de responsabilidade da empresa contratada, que devera apresentar a
guia de GPS no momento da emissdo da respectiva nota fiscal, bem como efetuar a retencdo do ISS e
IRRF, conforme a legislacédo vigente.

6. SANCOES

Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:
Der causa a inexecucao parcial do contrato;

Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

Der causa a inexecucao total do contrato;

Ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
Apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugao do contrato;

Praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracGes acima descritas as seguintes sangoes:
Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicédo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021); Impedimento de
licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima
deste Termo, sempre que n&o se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°
14.133, de 2021); Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas do
subitem acima deste Termo, que justifiquem a imposi¢@o de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei
n® 14.133, de 2021).
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6.3. MULTA:

6.3.2.

6.3.3.

6.3.4.

6.3.5.

6.3.6.

6.3.7.

6.3.8.

6.3.9.

6.3.10.

Moratoria de 0,5.% (cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 10% (dez por cento).

Moratdria de 0,5.% (cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até
0 méximo de 10% (dez por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacéo,
suplementacdo ou reposicao da garantia.

O atraso superior a 60 dias, além do prazo de execucédo autoriza a Administracdo a promover a extin¢éo
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso
| do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

Compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucao total do
objeto.

A aplicacdo das sancBes previstas neste Termo ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021).

Todas as sancdes previstas neste Termo poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156,
8§7°, da Lei n° 14.133, de 2021).

Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021). Se a multa aplicada e as
indenizacOes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante
ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente
no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela
autoridade competente.

A aplicagdo das sangOes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragédo

de inidoneidade para licitar ou contratar.

6.4. EXTINCAO CONTRATUAL

6.4.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes
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do prazo estipulado para tanto.

6.4.2-Se as obrigacGes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusdo
do objeto, caso em que deverd a Administracdo providenciar a readequacdo do cronograma fixado para o
contrato.

6.4.3- Quando a ndo concluséo do contrato referido no item anterior decorrer de culpa do compromitente
ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas e podera a
Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei para a
continuidade da execucgéo contratual.

6.4.4. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem dnus para o Contratante, quando esta nao
dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe
oferece vantagem.

6.4.5. A extingcdo nesta hipdtese ocorrerd na proxima data do vencimento do contrato, desde que haja a
notificacdo do compromitente pelo compromissorio nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.

6.4.6. Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos de 2
(dois) meses da data do vencimento, a extingdo contratual ocorrerd apos 2 (dois) meses da data da
comunicacao.

6.4.7. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigac6es nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditorio a ampla defesa.

6.4.8. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

6.4.9. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a rescisao
se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

6.4.10. Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica compromitente devera ser formalizado termo
aditivo para alteracdo subjetiva.

6.4.11. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

6.4.11.1. - Balanco dos eventos contratuais j& cumpridos ou parcialmente cumpridos;

6.4.11.2. - Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

6.4.13.3 Indenizagdes e multas.

6.4.12. A extingdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipdtese em que serd concedida indenizacdo por meio de termo indenizatorio (art. 131, caput, da
Lei n.°14.133 de 2021)
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7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ART. 6° XXIIl, ALINEA “F” DA LEI N°
14.133/21)

Rotinas de Fiscaliza¢do Contratual
O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da

Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucgdo total ou parcial (Lei
n®14.133/2021, art. 115, caput).

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucgdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples

apostila.

As comunicages entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0 ato

exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

O o6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que devam ser

cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera convocar 0
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo

dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Fica a cargo da servidora Rozimari Arlete de Castro Rocha a fiscalizagdo do contrato.

Do Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da

finalidade da administracéo.

gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
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procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do

contrato.

A servidora municipal Sra Rozimari Arlete de Castro Rocha, Gestora indicada, sera responsavel pelo
acompanhamento do objeto CONTRATADO para conferir a execucdo do objeto, aceita-lo ou recusa-lo, bem
como tera a obrigacdo de atestar o respectivo fornecimento e liquidar a despesa, de forma a possibilitar o
respectivo pagamento.

8. CRITERIOS DE PAGAMENTO (ART. 6°, XXIII, ALINEA “G” DA LEI N° 14.133/21)

Liquidacao
Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca

equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.1.2. O prazo de validade;

8.1.3. A data da emiss&o;

8.1.4. Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

8.1.5. O periodo respectivo de execucao do contrato;

8.1.6. O valor a pagar; e

8.1.7. Eventual destaque do valor de retenc@es tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,

reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada
no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.
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1.Prazo de pagamento

O pagamento seré efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidacdo da

despesa.

2.Forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente

indicados pelo contratado.
Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,

ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuices abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovacdo, por meio de documento oficial, de

que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (ART. 6°, INCISO XXIil,
ALINEA ,,H*, DA LEI N. 14.133/2021)

12.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Dispensa de licitacdo, atarvés

de contratacdo direta.

12.2. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos

objetos.

9.1. Habilitacdo juridica
9.1.1. Empreséario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;

9.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor:;

9.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da


http://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor%3B
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9.14.

9.15.

9.1.6.

9.1.7.

respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugédo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020 e altera¢fes da Instrucdo Normativa DREI /ME
n°® 88, de 23 de dezembro de 2022.

Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Pablico de Empresas Mercantis onde opera com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz.

Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacao

respectiva.

9.2. Habilitacgao fiscal, social e trabalhista

9.2.1.

9.2.2.

9.2.3.

9.2.4.

9.2.5.

9.2.6.

Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Eisicas,

conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria- Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o_Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, mediante
apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado, ou Certiddo Positiva com
efeitos de Negativa;

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a

atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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9.2.7.

9.2.8.

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipais relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova

de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e/ou municipal.

9.3. Qualificacdo Econémico-Financeira

9.3.1.

9.3.2.

9.3.3.

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il);

Quando a Certiddo for POSITIVA com recuperacdo judicial ou extrajudicial, deverd constar,
obrigatoriamente, esclarecimentos satisfatorios, a natureza, o0 motivo e o estado da ac¢éo ou da divida
denunciada, para efeito de consideracao e verificacdo de viabilidade econ6mica para executar o objeto
licitado, através de imediata diligéncia, para fins de habilitacéo.

Balancgo Patrimonial e demonstragdes contébeis do Gltimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados
na forma da lei, que comprovem a boa situacéo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balancos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha

mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta.

9.4. Qualificagdo Técnica

9.4.1. Apresentar 01 (um) ou mais atestados ou declaracdes de capacidade técnica operacional, em nome da

empresa, fornecido (s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, devidamente registrado na entidade

profissional competente, que comprovem que a empresa tenha comercializado e executado servigos

compativeis com o objeto licitado.

9.5. Das Declaracgoes

9.5.1.

9.5.2.

Declaragéo de que a empresa contratada ndo possui em seu quadro de pessoal, empregado menor de
18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer
trabalho, salvo na condicéo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIII,
do art.7°, da Constituicdo Federal e inciso VI, do art. 68 da Lei n® 14.133/21.

Declaracéo da inexisténcia de qualquer fato impeditivo para a habilitacdo da licitante no presente

processo licitatorio

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
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10.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 100.611,69, conforme custos unitarios mencionados da
Estimativa de Preco, documento integrante deste Termo.

10.2. Em caso de Registro de Precos, os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em
decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens,

das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situacgoes:

10.2.1. Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo da ata tal como pactuada, nos
termos do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021;

10.2.2. Em caso de criag&o, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia
de disposicdes legais, com comprovada repercussdo sobre os precos registrados;
10.2.3. Serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto

para a contratacdo; ou

10.2.4. Poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratacéo.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (ART. 6° INCISO XXIIl, ALINEA “J”, DA LEI N.
14.133/2021)

As despesas com a execucdo do objeto ocorrerdo por conta da dotacdo orcamentaria abaixo:

Dot: 168. Fonte: 1500.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1.0 procedimento sera divulgado no Quadro de Avisos da Prefeitura, conforme Lei Municipal
n°1084/2006, no sitio Eletrénico da Prefeitura Municipal e no Portal Nacional de Compras Publicas. Os

casos omissos deverdo ser dirimidos de acordo com a Lei 14. 133/2021.

13. DA LEI ANTICORRUPCAO

13.1.Para a execucdo deste contrato e/ou instrumento equivalente a este, nenhuma das partes podera
oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, oOu aceitar ou se comprometer a aceitar de

guem quer gque seja, tanto por conta prépria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento,
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doagdo, compensacao, vantagens financeiras ou beneficios de qualquer espécie, seja de forma direta

ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de forma a ele ndo relacionada, o que deve ser

observado, ainda, pelos prepostos e colaboradores.

14. DA PROTECAO DE DADOS

14.1.Em virtude da vigéncia da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LEI n°13.709/2018-LGPD) que
dispde sob o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, fica estabelecido que: A
Contratada obriga-se a atuar em conformidade com a legislacdo vigente sobre Protecdo de Dados
Pessoais, em especial a Lei n°13. 709/2018-Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), bem
como com as determinagcdes de 6rgdos reguladores e fiscalizadores da matéria, sob pena de

responsabilizacdo administrativa civil e criminal.

15. DA VINCULACAO

15.1. Respeitando o Principio da Vinculagdo, a contratagdo vincula-se ao Documento de Formalizacéo da
demanda (DFD), Ordem de Servicos (A.F) e a proposta da contratada.

Sao Tomé das Letras, 27 de Fevereiro de 2025.
ROZIMARI ARLETE DE Assinado de forma

CASTRO digital por ROZIMARI
ROCHA:02369140658 ARLETE DE CASTRO
ROCHA02369140658

Dados: 2025.02.27 12:26:10 -03'00'

ROZIMARI ARLETE DE CASTRO ROCHA
Chefe de Departamento de Educacéo



ANEXO I

PROCESSO LICITATORIO N.° 025/2025
MODALIDADE PREGAO ELETRONICO N° 009/2025
TIPO: MENOR PRECO

MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECO

PARTES:
CONTRATANTE: ,com sede na,n°® Bairro
: na cidade de
, CEP XXXXXXXXX — UF, inscrita NOCNPJ/MF N. XX XXX XXXIXXXX-XX, neste
ato representado pelo seu ,senhor ,portador do CPF N.
XXX XXX KXXX-XX, doravante denominada CONTRATANTE.
CONTRATADA: , com sede
, n° — Bairro
, ha cidade de
, CEP XXX XXXXXX — UF, inscrita NOCNPJ/MF N. XX XXX XXX/IXXXX-XX, neste ato
representada pelo se,senhor ,portador do CPF N.

HAK KKK XXKX-XX, E-MAIL INSTITUCIONAL:
,doravante denominada
CONTRATADA.

Pela presente Ata de Registro de Precos entre as partes acima qualificadas, € firmada e
ajustada, a contratacdo dos bens/servicos enunciados no PREGAO ELETRONICO
n°009/2025 , modo de disputa: ABERTO, participacdo: TODAS AS EMPRESAS, Critério
de julgamento: MENOR PRECO, com autorizagdo constante do Processo Administrativo
N. 25/2025, homologado em_ de  de 20__ , mediante o disposto na Lei n. 14.133/21
e alteracdes posteriores, em conformidade com as clausulas que seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA — DA DOCUMENTACAO

1.1 - Fazem parte integrante da presente Ata de Registro de Pregos, independente de
transcricdo, o Pregdo Eletrbnico n°009/2025, seus anexos, a proposta da
CONTRATADA datada em de de 20 , e todos os demais
documentos referentes ao objeto contratual, que ndo contrariem o disposto neste
instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1 - Constitui 0 objeto do presente instrumento 0 REGISTRO DE PRECO PARA
AQUISICAO DE ,
conforme quantidades e especificages indicados na CLAUSULA TERCEIRA deste
instrumento e no Pregdo Eletrdnico n® 009/2025.

2.2 - A prestacdo dos servigos/entrega de objeto, deve ocorrer em estrita conformidade
com o Anexo DO OBJETO do edital e demais anexos que fazem parte integrante deste
instrumento, independente de transcrigéo.

PARAGRAFO UNICO: Toda e qualquer alteragdo nos servigos ora contratados somente
podera ser efetivada mediante prévia e expressa autoriza¢do por escrito do Municipio de

na



CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO REGISTRADO

3.1 - Conforme proposta final da empresa adjudicataria do certame, o valor para o
fornecimento do objeto da presente ata de registro de pregos ocorrera conforme o valor
unitério abaixo discriminado, com validade pelo prazo de um ano:

IT DESCRICAO MARC| ON | uni | _VALO WL
EM A T | D S e
UNITAR | TOT
10 AL
1

3.2 - No preco contratado estdo incluidos todas e quaisquer despesas diretas ou indiretas
que venham a incidir sobre os mesmos, bem como o custo de transporte, materiais,
instalacdo, perdas, mdo de obra, equipamento, encargos tributérios, trabalhistas e
previdenciarios, além dos necessarios e indispensaveis a completa execucdo dos servicos.

CLAUSULA QUARTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA
4.1 - Os recursos necessarios ao cumprimento do presente instrumento correrdo por conta
do recurso indicado na ordem de compra.

CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO E DAS CONDIQ@ES DE ENTREGA DO OBJETO
5.1. Prazo de entrega do objeto licitado, contados a partir do primeiro dia util subsequente

a data de recebimento da Ordem de Compra: 05 (cinco) dias consecutivos.

5.2.A entrega ocorrerd na Rua , n° , Bairro- Municipio de,
mediante agendamento prévio junto ao Setor deAlmoxarifado, através do telefone ()

5.3. Os itens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes no Edital e na Proposta, devendo ser substituidos, as custas do
contratado, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

5.4. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do objeto.

5.5. O prazo de garantia contra defeito e vicios de fabricacdo serd para cada item, sem
qualquer dnus adicional para o Municipio de , contados a partir do
seurecebimento definitivo.

CLAUSULA SEXTA — DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

6.1 - O prazo de validade da Ata de Registro de Precos serd de 1 (um) ano, podendo ser
prorrogado por igual periodo nos termos do art. 84 da Lei n° 14.133/21.

8 1° - A vigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precgos sera definida
nos instrumentos convocatorios, observado o disposto no art. 105 da Lei n° 14.133/21.

§ 2° - O contrato decorrente do Sistema de Registro de Precos devera ser assinado dentro do
prazo de validade da ata de registro de precos.

§ 3° - O pedido de prorrogacdo de prazo para realizacdo dos servi¢cos somente sera
conhecido pelo Municipio de caso 0 mesmo seja
devidamente fundamentado e entregue no Setor de Licitacdo, antes de expirar 0 prazo
inicialmente estabelecido.

6.2 - Se a CONTRATADA deixar de executar os servicos dentro das especificacdes
estabelecidas, sera responsavel pela imediata substituicio ou regularizacdo do
servigo/objeto rejeitado e o tempo despendido poderd ser computado para aplicacdo das
penalidades previstas neste instrumento.




CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
7.1. Além das obrigacGes legais, regulamentares e das demais constantes deste
instrumento e seus anexos, obriga-se, ainda, a empresa vencedora a:

7.2. Assinar a Ata de Registro de Precos no prazo estabelecido no item DAS
CONDICOES PARA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS.

7.3. Efetuar a entrega do objeto licitado no prazo e local informado, juntamente com a
emissdo da ordem de compra, mediante agendamento prévio junto ao Almoxarifado do
Municipio de .

7.3.1. Carregar e disponibilizar o(s) produto(s) no(s) local(is) indicado(s) também
constituem obrigagdes exclusivas da empresa vencedora, a serem cumpridas com forca de
trabalho prépria e as suas expensas.

§ 1° - O recebimento dos materiais serd provisorio para posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacdes do Pregdo e da proposta.

§ 2° - O pedido de prorrogacdo de prazo para entrega dos objetos somente sera conhecido
pelo Municipio de , Caso 0 mesmo seja devidamente
fundamentado e entregue no Setor de Licitagdes do Municipio , antes de expirar 0
prazo contratual inicialmente estabelecido.

7.4. Garantir os materiais contra defeitos de fabricacdo e também, contra vicios, defeitosou
incorrecgdes, resultantes da entrega.

7.4.1. Fornecer materiais de primeira qualidade, considerando-se como tais
aqueles que atendam satisfatoriamente os fins aos quais se destinam, apresentando 6timo
rendimento, durabilidade e praticidade.

7.5. Arcar com todos os 6nus necessarios a completa entrega, considerando-se como tal a
disponibilizagdo, nos locais indicados pelo Municipio ,
conforme quantitativos dos produtos adjudicados, tais como transporte, encargos sociais,
tributose outras incidéncias, se ocorrerem.

7.6. Substituir, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis, os produtos que, no ato da entrega,
estiverem com suas embalagens violadas e/ou com identificacdo ilegivel e em desacordo
com as condigdes necessarias estabelecidas neste instrumento.

7.7. Substituir, ainda, por outro de qualidade, todo produto com defeito de fabricacéo.

7.8. Assumir inteira responsabilidade pela efetiva entrega do objeto licitado e efetua-la de
acordo com as especificagdes e instrucbes deste Instrumento e seus anexos, sendo que o
transporte até o(s) local(is) de entrega correra exclusivamente por conta do fornecedor, bem
como pelo que o método de embalagem devera ser adequado a protecdo efetiva de toda
mercadoria contra choques e intempéries durante o transporte.

7.9. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, 0 objeto deste instrumento, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes,
resultantes da entrega do(s) produto(s), num prazo maximo de 10 (dez) dias consecutivos,
salvo quando o defeito for, comprovadamente, provocado por uso indevido, sendo que o
tempo extra despendido podera ser computado para aplicacdo das penalidades previstas
neste instrumento.

7.10. Cumprir rigorosamente com o disposto no Edital e demais anexos.

7.11. Manter durante a execucdo deste contrato todas as condi¢des de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitacdo.

7.12. Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer acfes, demandas, custos e
despesas decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus empregados
e prepostos, obrigando-se outrossim por quaisquer responsabilidades decorrentes de agdes
judiciais movidas por terceiros, que Ihe venham a ser exigidas por forca da Lei, ligadas ao
cumprimento do presente Instrumento.

7.13. Responder por danos materiais ou fisicos, causados por seus empregados,




diretamente ao Municipio de ou a terceiros, decorrente de sua
culpaou dolo.
7.14. Em tudo agir segundo as diretrizes da Administracao.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1. O regime juridico desta contratacdo confere ao contratante as prerrogativas do Art.
104 da Lei n° 14.133/21.

8.2. Constituem obrigacdes do CONTRATANTE, além da constante do Art. 115 da Lei
n.° 14.133/21, as especificadas no Edital.

8.3. Acompanhar, fiscalizar e avaliar os servigos do objeto deste Contrato/Ata de registro
de preco;

8.4. Emitir as ordens de servicos a empresa vencedora, de acordo com as
necessidades, respeitando os prazos para atendimentos;

8.5. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
licitante vencedor;

8.6. Efetuar o pagamento na forma ajustada no Edital e no Instrumento Contratual;

8.7. Cumprir com as demais obrigacdes constantes no Edital e outras previstas no
Contrato/ ata de registro de preco.

CLAUSULA NONA - DA FISCALIZACAO

9.1 - A entrega do produto e o cumprimento do disposto neste instrumento serdo
fiscalizados pelo  Municipio de , por intermédio da

, Que acompanhard a entrega do produto/prestacdo do
servigo, de acordo com o determinado, controlando os prazos estabelecidos para entrega do
mesmo e apresentacdo de fatura, notificando a empresa vencedora a respeito de quaisquer
reclamacdes ou solicitacdes havidas.

9.2 - Resguardada a disposicdo do subitem precedente, a fiscalizacdo representard o
Municipio de e tera as seguintes atribuicdes:

a) Definir o objeto desta licitacdo, caracterizado por especificaces e referéncias
necessarias ao perfeito entendimento pelos licitantes.

b) Receber o produto, verificando a sua conformidade com as especificagdes estabelecidas
e da proposta, principalmente quanto ao modelo ofertado, quantidade, marca (se for o caso),
etc.

c) Assegurar 8 CONTRATADA acesso as suas dependéncias, por ocasido da entrega da
mercadoria.

d) Agir e decidir em nome do Municipio de inclusive,
pararejeitar a(s) mercadoria(s) fornecida(s) em desacordo com as especificacdes exigidas.

e) Comunicar oficialmente a CONTRATADA quanto a rejeicéo do(s) produto(s).

f) Certificar a Nota Fiscal correspondente somente apds a verificagdo da perfeita
compatibilidade entre o(s) produto(s) entregue(s) ao que foi solicitado.

g) Exigir da CONTRATADA o cumprimento rigoroso das obrigacdes assumidas.

h) Sustar o pagamento de faturas no caso de inobservancia, pela CONTRATADA, de
condigdes previstas neste instrumento.

i) Transmitir ordens e instrucGes, verbais ou escritas, 8 CONTRATADA, no tocante ao fiel
cumprimento do disposto neste instrumento.

j) Solicitar a aplicacdo, nos termos deste instrumento, de multa(s) a CONTRATADA.

K) Instruir o(s) recurso(s) da CONTRATADA no tocante ao pedido de cancelamento de
multa(s), quando essa discordar do Municipio de
) No exercicio de suas atribuicdes fica assegurado & FISCALIZACAO, sem restrlgoes de
qualquer natureza, o direito de acesso a todos os elementos de informagdes relacionados
com o objeto deste instrumento, pelo mesmo julgados necessarios.

CLAUSULA DECIMA - DO PAGAMENTO



10.1 - O pagamento pela efetiva entrega do objeto deste instrumento serd efetuado até o
30° (trigésimo) dia, 8 CONTRATADA, atraves da Tesouraria, mediante apresentacdo da
Nota Fiscal correspondente, com a aceitacdo e atesto do responsavel pelo recebimento do
mesmo, observando-se o art. 141, da Lei 14.133/21.
10.1.1 - A Nota Fiscal correspondente deverd ser entregue pela CONTRATADA
diretamente ao responsavel pela fiscalizacdo que somente atestara a realizacdo dos servicos
e liberard a Nota Fiscal para pagamento quando cumpridas, pela CONTRATADA, todas as
condicdes pactuadas.
10.1.2 - A contagem para o 30° (trigésimo) dia, previsto no caput, sO iniciar-se-a apos a
aceitacdo dos servigos prestados pela fiscalizagdo do Municipio de
e cumprimento pela empresa de todas as condi¢des pactuadas.
10.1.3 - Para execucdo do pagamento, CONTRATADA devera fazer constar na Nota
Fiscal correspondente, emitida sem rasura, em letra bem legivel, em nome do Municipio de
, informando o numero de sua conta corrente e agéncia Bancéaria, bem como
0 numero da Ordem de Compra.
10.1.4 - Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impecam a liquidacdo da
despesa, aquela sera devolvida a CONTRATADA e o pagamento ficara pendente até que o
mesmo providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, 0 prazo para pagamento iniciar-
se-a apos a regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo
acarretando quaisquer 6nus ao Municipio de

10.2 - A critério da Administracdo poderdo ser descontados dos pagamentos devidos, 0s
valores para cobrir despesas com multas, indenizagdes a terceiros ou outras de
responsabilidade da CONTRATADA.
10.3 — O Municipio de poderd sustar todo e qualquer
pagamento do preco ou suas parcelas de qualquer fatura apresentada pela CONTRATADA
caso verificadas uma ou mais das hipoteses abaixo e enquanto perdurar o ato ou fato sem
direito a qualquer reajustamento complementar ou acréscimo, conforme enunciado:
a) A CONTRATADA deixe de acatar quaisquer determinagées exaradas pelo 6rgao
fiscalizador do Municipio de
b) Ndo cumprimento de obrigacdo assumida, hipotese em que 0 pagamento ficara retido até
que a CONTRATADA atenda a clausula infringida.
c) A CONTRATADA retarde indevidamente a execucdo do servico ou paralise 0s
mesmos por prazo que venha a prejudicar as atividades do

Municipio  de

d) Débito da CONTRATADA para com 0 Municipio de

quer proveniente da execugéo deste instrumento, quer de obriga¢cfes de outros contratos.

e) Em qualquer das hipoteses previstas nos paragrafos acima, ou de infracdo as demais
clausulas e obrigacdes estabelecidas neste instrumento.

10.4 - Respeitadas as condigOes previstas neste instrumento, no caso de eventual atraso no
pagamento por culpa do Municipio de : 0S
valores devidos serdo acrescidos de encargos financeiros de acordo com o indice de
variagdo do__ do més anterior ao do pagamento “pro rata tempore”, ou por outro indice
que venha lhe substituir, desde que a CONTRATADA ndo tenha concorrido de alguma
forma para o atraso.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA -DO REAJUSTAMENTO

11.1 - Conforme as normas financeiras vigentes, ndo havera reajustamento de pregos, no
prazo inferior a 01 (um) ano.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA -DA AMPLIACAO E DA REDUCAO
12.1 - E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela Ata de Registro de



Precos, inclusive o acréscimo de que trata o art. 125 da Lei n°® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 - O descumprimento total ou parcial das obrigacbes assumidas pela
CONTRATADA ou ndo veracidade das informacgdes prestadas, podera acarretar,
resguardados os preceitos legais pertinentes, sendo-lhe garantida a prévia defesa, nas
seguintes sancoes:

a) Adverténcia pelo atraso de até 10 (dez) dias corridos e sem prejuizo para o Municipio de
, ha entrega da mercadoria/prestacdo do servigco/execucdo da
obra, ainda que inicial, intermediario ou de substituico/reposicao.

b) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servigo para o caso de atraso
superior a 10 (dez) dias corridos ou em situacdes que acarretem prejuizo a Administracao,
na entrega da mercadoria/prestagdo do servigo/execugdo da obra, ainda que inicial,
intermediario ou de substituicdo/reposicao.

c) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servico para 0 caso de
execucdo imperfeita do objeto.

d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/servigo se deixar de
entregar a mercadoria/prestar 0 servigo/executar a obra, no prazo determinado, ainda
que inicial, intermediario ou de substituicdo/reposicao.

e) Impedimento de licitar e contratar, nos termos do art. 156, 84°, da Lei 14.133/21;

f) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, nos termos do art. 156, 85°, da Leli
14.133/21;

13.2 - As penalidades acima relacionadas ndo sdo exaustivas, mas sim exemplificativas,
podendo outras ocorréncias ser analisadas e ter aplicacdo por analogia e de acordo com a
Lei n® 14.133/21, em especial aos artigos 155 a 163.

13.3 - As sang0es aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas
ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO CANCELAMENTO DO REGISTRO

14.1 - O fornecedor teré seu registro cancelado quando:

14.1.1 - Descumprir as condicOes da ata de Registro de Precos;

14.1.2 - N&o retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente, no prazo
estabelecido pela Administracdo, sem justificativa aceitavel;

14.1.3 - N&o aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipdtese de este se tornar superior
aqueles praticados no mercado e estiverem presentes razdes de interesse publico.

§1° - O cancelamento do Registro, nas hipoteses previstas, assegurados o contraditério e a
ampla defesa, sera formalizado por despacho da autoridade competente do Orgéo
Gerenciador.

82° - O fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu Registro de Preco naocorréncia
de fato superveniente que venha comprometer a perfeita execucdo contratual, decorrentes
de caso fortuito ou de forga maior devidamente comprovados.

CLAUSULA DECIMA QUINTA -DA LEGISLAGAO APLICAVEL E DOS
CASOSOMISSOS

15.1 - O presente instrumento contratual rege-se pelas disposi¢Oes expressas regida pela
Lei n® 14.133/21, Decreto Municipal, ainda, aplicando-Ihe supletivamente os principios da
teoria geral dos contratos e as disposic¢des de direito privado.

15.2 - Os casos omissos serdo resolvidos a luz da referida lei e suas alteracdes,
recorrendo-se a analogia, aos costumes e aos principios gerais do direito.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO FORO
16.1 - Fica eleito o foro da cidade de para dirimir as




questdes decorrentes deste instrumento ou de sua execucdo, com renuncia expressa de
qualqueroutro por mais privilegiado que seja.

16.2 - Por estarem justos e contratados, as partes contratantes, assinam o presente
instrumento contratual, em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para que produza seus
juridicos efeitos.

Local e Data.

Prefeito Municipal Representante Legal
doFornecedor

De acordo:

Assessor Juridico

TESTEMUNHAS:

mZO02Z2

"Moo

mZO0Z2

Mmoo

ANEXO 1l

PROCESSO LICITATORIO N.° 025/2025
MODALIDADE PREGAO ELETRONICO N° 009/2025
TIPO: MENOR PRECO

MINUTA DO INSTRUMENTO DE CONTRATO CONTRATO N°

12025

CONTRATANTE: ,  com sede na
, n° — Bairro




, na cidade de
, CEP XXXXXXXXX — UF, inscrita
NOCNPJ/MF N. XX XXX XXX/XXXX-XX, neste ato representado pelo seu__,senhor

,portador do CPF N. XXX XXX XXX-XX, doravante denominada CONTRATANTE.
CONTRATADA: , com sede na

, n° — Bairro
, na cidade de
, CEP XXXXXXXXX — UF, inscrita
NOCNPJ/MF N. XX XXX XXX/ XXX X-XX, neste ato representada pelo seu_,senhor

, portador do CPF N. XXX XXX XXX-XX, E-

MAIL INSTITUCIONAL:
,doravante denominada CONTRATADA,

tém entre si justo e acordado celebrar o presente Instrumento de Contrato, devidamente
autorizado, que se regera pelas normas da Lei Federal n°. 14.133/21, decorrente do
Processo Licitatorio n°® 025/2025, modalidade Pregdo Eletrénico n® 009/2025 e pelas
condicdes que estipulam a seguir.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO.

Registro de precos para contracdo de empresa para prestacao de servicos de impressdes de carnés
de IPTU conforme as necessidades da administracdo municipal de Sdo Thomé das Letras.

PARAGRAFO UNICO - Integra e completa o presente Instrumento de Contrato para
todos os fins de direito, obrigando as partes em todos os seus termos, as condi¢cdes do
Instrumento Convocatdrio do n°025/2025, Pregdo Eletrénico n°009/2025 bem como a

proposta da CONTRATADA, anexos e pareceres que formam o Processo Licitatorio,
independente de transcricao.

CLAUSULA SEGUNDA — DO VALOR DO CONTRATO
2.1 - O valor estimado deste contrato é de R$ , sendo de R$ .
, correspondente a proposta ofertada pela CONTRATADA.

2.2 - O CONTRATANTE podera acrescer ou suprimir os quantitativos, respeitando os
limites legais.

2.3 - Serdo incorporados ao contrato, mediante Termo Aditivo todas e quaisquer
modificacBes, que venham ser necessarias durante sua vigéncia decorrente de alteracOes
unilaterais do CONTRATANTE ou por acordo entre as partes.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO DE VIGENCIA
3.1 - O presente instrumento tera vigéncia até 12 (doze) meses, contados a partir da data de
sua assinatura, podendo ser prorrogado na forma do art. 105 da Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO

4.1 - O pagamento pela efetiva entrega do objeto deste instrumento sera efetuado até o 30°
(trigésimo) dia, a CONTRATADA, através da Tesouraria, mediante apresentacdo da Nota
Fiscal correspondente, com a aceitacdo e atesto do responsavel pelo recebimento do
mesmo, observando-se o art. 141, da Lei 14.133/21.

4.1.1 - A Nota Fiscal correspondente deverd ser entregue pela CONTRATADA
diretamente ao responsavel pela fiscalizacdo que somente atestara a realizacdo dos servicos
e liberard a Nota Fiscal para pagamento quando cumpridas, pela CONTRATADA, todas as
condicdes pactuadas.

4.1.2 - A contagem para o 30° (trigésimo) dia, previsto no caput, s iniciar-se-a4 apos a



aceitacdo dos servicos prestados pela fiscalizacdo do Municipio de
e cumprimento pela empresa de todas as condi¢des pactuadas.
4.1.3 - Para execucdo do pagamento, CONTRATADA devera fazer constar na Nota
Fiscal correspondente, emitida sem rasura, em letra bem legivel, em nome do Municipio de
, informando o numero de sua conta corrente e agéncia Bancaria, bem como o
namero da Ordem de Compra.
4.1.4 - Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impecam a liquidacdo da
despesa, aquela sera devolvida a CONTRATADA e o pagamento ficara pendente até que o
mesmo providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, 0 prazo para pagamento iniciar-
se-a apoOs a regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal, néo
acarretando quaisquer 6nus ao Municipio de

4.2 - A critério da Administracdo poderdo ser descontados dos pagamentos devidos, 0s
valores para cobrir despesas com multas, indenizacbes a terceiros ou outras de
responsabilidade da CONTRATADA.

4.3 — O Municipio de poderd sustar todo e qualquer
pagamento do preco ou suas parcelas de qualquer fatura apresentada pela CONTRATADA
caso verificadas uma ou mais das hipdteses abaixo e enquanto perdurar o ato ou fato sem
direito a qualquer reajustamento complementar ou acréscimo, conforme enunciado:

a) A CONTRATADA deixe de acatar quaisquer determinagées exaradas pelo o6rgao
fiscalizador do Municipio de
b) Ndo cumprimento de obrigagdo assumida, hipotese em que 0 pagamento ficard retido até
que a CONTRATADA atenda a clausula infringida.
c) A CONTRATADA retarde indevidamente a execucdao do servico ou paralise 0s
mesmos por prazo que venha a prejudicar as atividades do

Municipio  de

d) Débito da CONTRATADA para com o Municipio de quer proveniente da
execucdo deste instrumento, quer de obrigacfes de outros contratos.

e) Em qualquer das hipoteses previstas nos paragrafos acima, ou de infracdo as demais
clausulas e obrigacdes estabelecidas neste instrumento.

4.4 - Respeitadas as condicdes previstas neste instrumento, no caso de eventual atraso no
pagamento por culpa do Municipio de , 0s valores
devidos serdo acrescidos de encargos financeiros de acordo com o indice de variacdo
do

do més anterior ao do pagamento “pro rata tempore”, ou por outro indice que
venha lhe substituir, desde que a CONTRATADA né&o tenha concorrido de alguma forma
para o atraso.

CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTAMENTO E DA MANUTENCAO DO
EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

5.1 - Os precos serdo fixos e irreajustaveis.

5.1.1 - Apds os primeiros 12 (doze) meses contados da or¢camentacao, 0s precos poderao
ser reajustados, em conformidade com a legislacao vigente, com a aplicacéo da variacao do
Indice..

5.2 - Ocorrendo desequilibrio econdmico-financeiro do futuro contrato, em face dos
aumentos de custo que ndo possam, por vedacdo legal, serem refletidos através de reajuste
ou revisdo de precos basicos, as partes, de comum acordo, com base no artigo 124, 11, “d”,
da Lei Federal n° 14.133/21, buscardo uma solucéo para a questao.

CLAUSULA SEXTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
6.1 - As despesas decorrentes do presente instrumento correrdo a conta das seguintes
dotacGes orcamentarias:



CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
7.1. Além das obrigacGes legais, regulamentares e das demais constantes deste
instrumento e seus anexos, obriga-se, ainda, a empresa vencedora a:

7.2. Efetuar a entrega do objeto licitado no prazo e local informado, juntamente com a
emissdo da ordem de compra, mediante agendamento prévio junto ao Almoxarifado do
Municipio de .

7.3.1. Carregar e disponibilizar o(s) produto(s) no(s) local(is) indicado(s) também
constituem obrigacgdes exclusivas da empresa vencedora, a serem cumpridas com forca de
trabalho prdpria e as suas expensas.

8 1° - O recebimento dos materiais serd provisorio para posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificacdes do Pregédo e da proposta.

§ 2° - O pedido de prorrogagéo de prazo para entrega dos objetos somente sera conhecido
pelo Municipio de , Caso 0 mesmo seja devidamente
fundamentado e entregue no Setor de Licitacbes do Municipio :
antesde expirar o prazo contratual inicialmente estabelecido.

7.4. Garantir os materiais contra defeitos de fabricagcdo e também, contra vicios, defeitosou
incorregdes, resultantes da entrega.

7.4.1. Fornecer materiais de primeira qualidade, considerando-se como tais aqueles que
atendam satisfatoriamente os fins aos quais se destinam, apresentando 6timo rendimento,
durabilidade e praticidade.

7.5. Arcar com todos 0s 6nus necessarios a completa entrega, considerando-se como tal a
disponibilizagdo, nos locais indicados pelo Municipio ,
conforme quantitativos dos produtos adjudicados, tais como transporte, encargos sociais,
tributose outras incidéncias, se ocorrerem.

7.6. Substituir, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis, os produtos que, no ato da entrega,
estiverem com suas embalagens violadas e/ou com identificacdo ilegivel e em desacordo
com as condigdes necessarias estabelecidas neste instrumento.

7.7. Substituir, ainda, por outro de qualidade, todo produto com defeito de fabricacéo.

7.8. Assumir inteira responsabilidade pela efetiva entrega do objeto licitado e efetua-la de
acordo com as especificagOes e instrucdes deste Instrumento e seus anexos, sendo que 0
transporte até o(s) local(is) de entrega correra exclusivamente por conta do fornecedor, bem
como pelo que o método de embalagem devera ser adequado a protecdo efetiva de toda
mercadoria contra choques e intempéries durante o transporte.

7.9. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, 0 objeto deste instrumento, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorreces,
resultantes da entrega do(s) produto(s), num prazo maximo de 10 (dez) dias consecutivos,
salvo quando o defeito for, comprovadamente, provocado por uso indevido, sendo que o
tempo extra despendido podera ser computado para aplicacdo das penalidades previstas
neste instrumento.

7.10. Cumprir rigorosamente com o disposto no Edital e demais anexos.

7.11. Manter durante a execucdo deste contrato todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificagdo exigidas na licitacéo.

7.12. Responsabilizar-se pelos 0nus resultantes de quaisquer agdes, demandas, custos e
despesas decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus empregados
e prepostos, obrigando-se outrossim por quaisquer responsabilidades decorrentes de agdes
judiciais movidas por terceiros, que Ihe venham a ser exigidas por forca da Lei, ligadas ao
cumprimento do presente Instrumento.

7.13. Responder por danos materiais ou fisicos, causados por seus empregados,
diretamente ao Municipio de ou a terceiros, decorrente de sua
culpaou dolo.




7.14. Em tudo agir segundo as diretrizes da Administracéo.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1. O regime juridico desta contratacdo confere ao contratante as prerrogativas do Art.
104 da Lei n° 14.133/21.

8.2. Constituem obrigacdes do CONTRATANTE, além da constante do Art. 115 da Lei
n.° 14.133/21, as especificadas no Edital.

8.3. Acompanhar, fiscalizar e avaliar os servi¢os do objeto deste Contrato.

8.4. Emitir as ordens de servicos a empresa vencedora, de acordo com as
necessidades, respeitando os prazos para atendimentos;

8.5. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
licitante vencedor;

8.6. Efetuar o pagamento na forma ajustada no Edital e no Instrumento Contratual;

8.7. Cumprir com as demais obrigagcdes constantes no Edital e outras previstas no
Contrato/ ata de registro de prego.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO

9.1. - O contrato celebrado podera ser rescindido a qualquer momento, nos termos dos Art.
137 a 139 da Lei 14.133/21 e suas sucessivas alteragOes posteriores, sem direito a qualquer
indenizacéo.

9.2 - Formalizada a rescisdo, que vigorara a partir da data de sua comunicacao a contratada,
esta entregara a documentacdo correspondente aos servicos executados que, se aceitos pela
Fiscalizacdo, serdo pagos pelo CONTRATANTE, deduzidos os débitos existentes.

CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES

10.1 - O descumprimento total ou parcial das obrigacbes assumidas pela
CONTRATADA ou ndo veracidade das informacdes prestadas, podera acarretar,
resguardados os preceitos legais pertinentes, sendo-lhe garantida a prévia defesa, nas
seguintes sangoes:

a) Adverténcia pelo atraso de até 10 (dez) dias corridos e sem prejuizo para 0 Municipio de
, ha entrega da mercadoria/prestacdo do servigo/execucdo
da obra, ainda que inicial, intermediario ou de substituicdo/reposicao.

b) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servi¢o para o caso de atraso
superior a 10 (dez) dias corridos ou em situacfes que acarretem prejuizo a Administracéo,
na entrega da mercadoria/prestagdo do servigo/execucdo da obra, ainda que inicial,
intermediario ou de substituicdo/reposicdo.

c) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servico para o0 caso de
execucdo imperfeita do objeto.

d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/servico se deixar de
entregar a mercadoria/prestar o0 servico/executar a obra, no prazo determinado, ainda
que inicial, intermediario ou de substituicdo/reposicao.

e d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/servico se deixar de
entregar a mercadoria/prestar o servico/executar a obra, no prazo determinado, ainda
que inicial, intermediario ou de substituicdo/reposicao.

e) Impedimento de licitar e contratar, nos termos do art. 156, 84°, da Lei 14.133/21,

f) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, nos termos do art. 156, 85° da Lei
14.133/21,

10.2 - As penalidades acima relacionadas ndo séo exaustivas, mas sim exemplificativas,
podendo outras ocorréncias ser analisadas e ter aplicacdo por analogia e de acordo com a
Lei n°®14.133/21, em especial aos artigos 155 a 163.

10.3 - As san¢Oes aqui previstas séo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas
ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA CESSAO
11.1 - A Contratada ndo podera ceder ou transferir o contrato sem a autorizacao expressa da



Contratante, exceto nos casos previstos em lei.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA FUNDAMENTAQAO LEGAL

12.1 - O presente contrato € regido pela Lei n® 14.133/21, Decreto Municipal n® 001/2024
e n° 002/2024, bem como pelas clausulas e condi¢bes constantes do Edital do Pregao
Eletrbnico n°009/2025, Processo Licitatdrio n°025/2025.

12.2 - Os casos omissos serdo resolvidos a luz da Lei Federal n°. 14.133/21, recorrendo-se
a analogia, aos costumes e aos principios gerais de direito.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO

13.1 - As questdes decorrentes da execucdo deste Instrumento, que ndo possam ser
dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas no Foro da Comarca de Trés
Coracdes - MG, com exclusdo de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E, para firmeza e validade do que foi pactuado, lavrou-se o presente Contrato, para que
surtam um s6 efeito, as quais, depois de lidas, sdo assinadas pelas representantes das partes,
CONTRATANTE e CONTRATADA, e pelas testemunhas abaixo.

Local e Data.

Prefeito Municipal Representante Legal
doFornecedor

De acordo:

Assessor Juridico



