PREFEITURA MUNICIPAL DE
SAO TOME DAS LETRAS - MG

PREAMBULO

PROCESSO ADMINISTRATIVO LICITATORIO N° 043/2019

PREGAO PRESENCIAL N° 015/2019

1. O Municipio de Sao Tomé das Letras, com sede na Praca Bardo de Alfenas, n° 100, Centro, CEP
37408-000, por intermédio do Pregoeiro e da Comissdo de Apoio, torna publico a realizagdo do
Processo Administrativo Licitatorio n°® 043/2019, na modalidade Pregdo Presencial n° 015/2019,
destinada a selecionar proposta mais vantajosa objetivando a contratagdo de empresa para a
prestacdo de servicos técnicos profissionais especializados, aos agentes e servidores publicos do
Municipio de Sdo Tomé das Letras, em suporte administrativo, fiscal e tributario, nas é&reas
administrativas e projetos de que trata o presente, oferecendo Treinamento, Capacitagéo e Orientagao
continuada com a transferéncia de conhecimentos técnicos, para os procedimentos Fiscal e Tributario
na Gestdo e, Arrecadacdo das Receitas Proprias do Municipio, e nos procedimentos inerentes as
atividades do Fisco Municipal, com suas interagdes interdisciplinares com Controle Interno,
Contabilidade, e Processos Tributarios Administrativos e Fiscais, e ainda, para o desenvolvimento dos
projetos listados no presente, como parte de um Programa de Modernizacdo da Fazenda Publica

Municipal, observada as condi¢Oes previstas nos anexos e neste Edital.

2. Orgao requisitante: Gabinete do Prefeito

3. O Pregé&o Presencial seré regido pela Lei Federal 10.520, de 17 de julho de 2002, e pelos Decretos
Municipais N.° 001/2015, aplicando-se supletivamente as disposi¢des da Lei Federal 8.666/93, de 21
de junho de 1993, e demais normas atinentes a matéria, bem como pelas condigdes estabelecidas no

presente edital.

4. A abertura dos envelopes e a sessdo de lances ocorrerdo em sessao publica na sala de reunides do
Setor de Licitagdes na Praga Bardo de Alfenas, n° 100, Centro, CEP 37408-000, no dia 07/06/2019, as
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9 horas. Se ndo houver expediente ou ocorrer fato superveniente que impeca a realizagdo da sesséo
na data prevista, fica a mesma adiada para o primeiro dia util subsequente, no mesmo local e horéario

estabelecidos anteriormente, desde que ndo haja comunicagéo em contrario.

5. Os trabalhos serdo conduzidos pela Pregoeira Walkiria Mori Ferreira Vilela e demais membros da

equipe de apoio designados pela Portaria n° 001, de 03 de Janeiro de 2019.

6. Cdpia do edital estara a disposigao dos interessados junto ao érgao de Licitagdes, na Prefeitura de
S&o Tomé das Letras, com sede na Praga Bardo de Alfenas, n° 100, Centro, CEP 37408-00e também
no site da Prefeitura www.saotomedasletras.mg.gov.br. Informagdes ou pedidos de esclarecimento:
através do telefone: (35) 3237-1086.

7.No exercicio de 2019, a despesa decorrente desta licitagdo correra a conta da seguinte dotagdo

orcamentaria: reduzido -44.

8. Constituem anexos deste instrumento convocatorio, dele fazendo parte integrante:

8.1. Termo de Referéncia (Projeto Basico) - Anexo I;

8.2. Declaracao de que nao emprega menor — Anexo |I;

8.3. Declaragao quanto a Inexisténcia de Fato Impeditivo da Habilitagéo - Anexo lII;

8.4. Modelo de Proposta — Anexo IV;

8.5. Declaragao para Microempresa — ME e Empresa de Pequeno Porte — EPP — Anexo V
8.6. Modelo de Credenciamento — Anexo VI;

8.7. Minuta de contrato - Anexo VII.

Prefeitura Municipal de Sdo Tomé das Letras, 24 de maio de 2019.

Walkiria Mori Ferreira Vilela

Pregoeira
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EDITAL DE LICITAGAO
PROCESSO ADMINISTRATIVO LICITATORIO N° 043/2019
PREGAO PRESENCIAL N° 015/2019
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL
REGIME DE EXECUGAO: EMPREITADA POR PREGO GLOBAL

|- OBJETO

a) E objeto do presente Edital a Contratacdo de empresa para a prestagdo de servigos técnicos
profissionais especializados, aos agentes e servidores publicos do Municipio de Sdo Tomé das Letras,
em suporte administrativo, fiscal e tributario, nas areas administrativas e projetos de que trata o
presente, oferecendo Treinamento, Capacitacdo e Orientacdo continuada com a transferéncia de
conhecimentos técnicos, para os procedimentos Fiscal e Tributario na Gestdo e, Arrecadacdo das
Receitas Proprias do Municipio, e nos procedimentos inerentes as atividades do Fisco Municipal, com
suas interacdes interdisciplinares com Controle Interno, Contabilidade, e Processos Tributarios
Administrativos e Fiscais, e ainda, para o desenvolvimento dos projetos listados no presente, como
parte de um Programa de Modernizacdo da Fazenda Publica Municipal, observada as condi¢les

previstas nos anexos e neste Edital.

b) O valor mensal estimado para a presente licitagdo é de R$ 7.653,30 (Sete mil, seiscentos e
cinquenta e trés reais e trinta centavos), totalizando 91.839,60 (noventa e um reais, oitocentos e

trinta e nove reais e sessenta centavos) anuais.

Il - CONSULTAS AO EDITAL E ESCLARECIMENTOS

2.1 Copia deste instrumento convocatério podera ser retirado junto ao Setor de Licitagdes, na Prefeitura
Municipal de Sdo Tomé das Letras, com sede na Praga Bardo de Alfenas, n.° 100, Centro. Informagdes
ou pedidos de esclarecimento: telefone (035) 3237-1086.

2.2 As empresas e/ou representantes que adquirirem o instrumento convocatério via internet e tiverem
interesse em participar do certame, se obrigam a acompanhar as publicagdes referentes ao processo,

com vista a possiveis alteracdes e avisos.
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2.3 Os pedidos de esclarecimentos poderao ser feitos através no Setor de Licitagdes, na Prefeitura de
Séo Tomé das Letras, com sede na Praga Barédo de Alfenas, n.° 100, Centro, em um prazo maximo de
02 (dois) dias Uteis, antes da data prevista para a entrega dos envelopes.

2.4 Os esclarecimentos serdo feitos pelo Pregoeiro através de endereco eletrénico, ou telefone em
mensagem acessivel a todos os interessados.

2.5 Serédo disponibilizadas além das respostas, outras informagdes que o Pregoeiro julgar importantes,

razao para que os interessados consultem o sitio com frequéncia.

Il - CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

3.1 Poderao participar da licitagdo pessoas juridicas:

3.1.1 que atendam as condigdes de habilitacdo estabelecidas neste edital;

3.1.2 cujo objeto social seja consentaneo ao da presente licitagéo.

3.2 Nao poderao participar da presente licitagdo pessoas juridicas:

3.2.1 Suspensas ou impedidas de licitar ou contratar com a Administragdo, ou declaradas inidéneas
para licitar ou contratar com a Administracao;

3.2.2 Que nao tenham habilitagao/formagdo compativel com o objeto da licitacéo.

3.3 A observancia das vedagdes do item anterior € de inteira responsabilidade do licitante que, pelo

descumprimento, se sujeita & desclassificagao.

IV - CREDENCIAMENTO

41 Na sessdo publica para recebimento das propostas e da documentacdo de habilitagdo, o
representante devera se apresentar para credenciamento, junto ao Pregoeiro, devidamente munido de
documento que o credencie a participar deste certame e a responder pela representada, devendo,
ainda, identificar-se, exibindo a carteira de identidade ou outro documento equivalente.

4.2 O credenciamento se fara através de instrumento publico ou particular de procuragdo ou
documento que comprove poderes para formular ofertas e lances de pregos, e praticar os demais atos
pertinentes ao certame, em nome do proponente.

4.3 O documento de credenciamento devera ser apresentado na forma do modelo constante do Anexo

VI deste instrumento.
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V - ENTREGA DOS ENVELOPES

5.1 Os envelopes contendo a proposta e a documentacdo deveréo ser entregues no érgao de Licitagao
da Prefeitura Municipal de S&do Tomé das Letras na Praga Bardo de Alfenas, n.° 100, Centro, CEP
37408-000, até 30 (trinta) minutos antes do horario marcado para abertura dos mesmos, com 0s

seguintes dizeres:

SETOR DE LICITACAO - A/IC PREGOEIRO
Edificio Sede da Prefeitura Municipal de Sdo Tomé das Letras - MG
Praga Bardo de Alfenas, n.° 100, Centro, CEP 37.408-000
DATA E HORARIO: 07/06/2019 — 09h00 min.

5.2 Os envelopes indicardo na parte externa/frontal os seguintes dizeres (sugeridos):

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO TOME DAS LETRAS
PREGAO PRESENCIAL N° 015/2019
ENVELOPE N° 1 - PROPOSTA

PROPONENTE:

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO TOME DAS LETRAS
PREGAO PRESENCIAL N° 015/2019
ENVELOPE N° 2 - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

PROPONENTE:

5.3 A Prefeitura Municipal de Sdo Tomé das Letras, ndo se responsabilizara por envelopes de
“Proposta” e “Documentacao de Habilitagao”, remetidos via postal que ndo sejam entregues no local,
data e horario definido neste edital.

5.4 O licitante devera entregar, juntamente com os envelopes de proposta de precos e habilitagédo, mas
de forma avulsa, sem inseri-la em qualquer dos 02 (dois) envelopes mencionados no item 5.1 deste
edital, a declaragdo (Anexo V) de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo, nos termos do
art. 4°, VII, da Lein. © 10.520, de 17 de julho de 2002.

5.5 A ndo apresentacdo da declaracdo prevista no item acima implicara na desclassificagéo imediata
do licitante.

5.6. As licitantes que se enquadrarem na condicdo de microempresa — ME ou empresa de pequeno

porte — EPP, e que eventualmente possuam alguma restricdo no tocante & documentacio relativa a
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reqularidade fiscal, deverdo consignar tal informacéo expressamente na declaracio prevista no Anexo

V, a qual devera ser entreque junto com o credenciamento.

VI - PROPOSTA DE PRECO

6.1 As propostas deverdo ser digitadas ou impressas, em uma via, com suas paginas numeradas e
rubricadas, e a ultima assinada pelo proponente ou seu representante, sem emendas, acréscimos,
borres, rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissdes, salvo se, inequivocamente, tais falhas néo
acarretarem lesdes ao direito dos demais licitantes, prejuizo a Administragdo ou ndo impedirem a exata
compreensdo de seu conteudo, observado o modelo constante do Anexo IV, deste edital, e deveréo
constar:

6.1.1 Nome e qualificagdo completa do proponente;

6.1.2 Prazo de validade da proposta néo inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data estipulada para
a entrega dos envelopes;

6.1.3 Prazo de fornecimento conforme estabelecido no Anexo I, contado a partir da assinatura do
contrato ou instrumento equivalente;

6.1.4 Declaragdo de que nos pregos propostos encontram-se incluidos todos os tributos, encargos
sociais, despesas a prestagdo do servico nos locais determinados e quaisquer outros 6nus que
porventura possam recair sobre 0 objeto da presente licitag&o.

6.1.5 A proposta apresentara prego unitario e total, ja computadas todas as despesas com impostos,
encargos sociais, tributos, seguros, taxas, descontos e demais dnus incidentes sobre o contrato a ser
firmado;

6.1.6 O preco proposto devera ser compativel com o praticado no mercado.

6.2 As propostas ndo poderao impor condigdes ou conter opgdes, somente sendo admitidas propostas
que ofertem apenas o solicitado no objeto desta licitagéo.

6.3 O preco devera ser cotado considerando-se o fornecimento no perimetro urbano da sede do
Municipio de Sdo Tomé das Letras, incluindo quaisquer gastos ou despesas com mao-de-obra,
deslocamento, transporte, tributos, 6nus previdenciarios e trabalhistas, seguros e outros encargos ou

despesas incidentes desta contratacao.
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6.4 Em caso de divergéncia entre os valores unitarios e o valor total prevalecerdo os primeiros, e se
houver divergéncia entre os valores por extenso e seus correspondentes em algarismos, prevalecerao
os valores por extenso.

6.5 A apresentacdo da proposta pela licitante indica conhecimento e integral concordancia com as

clausulas e condigdes deste instrumento e total sujei¢do a legislagao pertinente.

VIl - DO REGULAMENTO E DA SESSAO DO PREGAO

7.1 Apds o encerramento do credenciamento e identificacdo dos representantes, o Pregoeiro declarara
aberta a sessdo do Pregdo Presencial, oportunidade em que ndo mais aceitara novos proponentes,
dando inicio ao recebimento dos envelopes contendo a Proposta e os Documentos de Habilitagéo,
exclusivamente dos participantes devidamente credenciados.

7.2 O certame sera conduzido pelo Pregoeiro.

7.3 O julgamento e a classificacdo das propostas obedecerdo as normas constantes deste edital e
demais normas federais e municipais pertinentes.

7.4 Abertos os envelopes de Propostas, estas seréo analisadas verificando o atendimento a todas as
especificacdes e condigbes estabelecidas neste Edital e seus Anexos, sendo imediatamente
desclassificadas aquelas que estiverem em desacordo.

7.5 O Pregoeiro classificara o autor da proposta de menor preco global e aqueles que tenham
apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) a proposta de
menor prego, para participarem dos lances verbais.

7.6 Se néo houver, no minimo 03 (trés) propostas de precos nas condi¢bes definidas na clausula
anterior, o Pregoeiro classificara as melhores propostas subsequentes, até o maximo de 03 (trés), para
que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam 0s precos oferecidos nas
propostas apresentadas.

7.7 O oferecimento de lances verbais obedecera as disposi¢oes dos subitens subsequentes:

7.7.1 Aos licitantes classificados, serd dada a oportunidade para nova disputa, por meio de lances
verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, a partir do autor da proposta classificada de
maior prego e os demais;

7.7.2 Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condigdes, ficarem empatadas, sera

realizado sorteio em ato publico, para definir a ordem de apresentagéo dos lances;
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7.7.3 A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, implicard na
exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manutengéo do ultimo prego apresentado pelo
licitante, para efeito de posterior ordenagao das propostas.

7.8 Encerradas atividades descritas nos topicos anteriores, o0 Pregoeiro conduzira o certame para a
fase de julgamento.

7.9 O critério de julgamento sera o de menor preco global, ou seja, a empresa vencedora sera
contratada para totalidade do objeto da licitag&o.

7.10Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade da
primeira classificada, decidindo motivadamente a respeito.

7.11Caso nao se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita de
menor prego e o valor estimado da contratagéo.

7.12 Havendo apenas uma oferta, desde que atenda aos termos do edital e seu preco seja compativel
com o valor estimado da contratacdo, esta podera ser aceita.

7.13 Aceitavel a oferta de menor prego, sera aberto o envelope contendo a documentacdo de
habilitacao do licitante que a tiver formulado, para confirmagao da condi¢éo de habilitagao.

7.14 Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, sera declarado o proponente vencedor,
sendo-lhe adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta.

7.15 Se a proposta nado for aceitavel ou se o proponente ndo atender as exigéncias de habilitagdo, o
Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a
verificagdo das condicdes de habilitacdo do proponente, na ordem de classificagdo, até a apuracéo de
uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo proponente declarado vencedor e a ele
adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta.

7.16 Apurada a melhor proposta que atenda ao edital, o Pregoeiro devera negociar para que seja
obtido um melhor prego.

7.7 Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes e que, ao final, sera assinada pelo Pregoeiro, Equipe de
Apoio e pelos licitantes.

7.18 Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista no edital.

7.19 O Pregoeiro, no julgamento das propostas, podera desconsiderar evidentes falhas formais que

ndo afetem o seu conteudo.
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VIl - DA HABILITAGAO

8.1 Os documentos necessarios a habilitagdo poderdo ser apresentados em original, ou qualquer
processo de copia autenticada através de cartério competente, ou publicagdo em érgéo da imprensa
oficial ou de cdpias, desde que acompanhadas dos originais para conferéncia pelo Pregoeiro ou a
equipe de apoio.

8.2 O licitante devera apresentar os seguintes documentos para habilitar-se na presente licitagao:

8.2.1 HABILITACAO JURIDICA:

8.2.1.1 Reqgistro comercial, no caso de empresa individual, ou ato constitutivo, estatuto ou contrato

social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciaise, no caso de
sociedades por agdes, acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores;

8.2.1.2 Comprovante de inscricdo no CNPJ.

8.2.2 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

8.2.2.1 Prova de regularidade relativa @ Seguridade Social (INSS): Certiddo Negativa de Débito ou

equivalente;

8.2.2.2 Prova de regularidade junto ao FGTS: Certiddo de Regularidade de Situagao;

8.2.2.3 Prova de regularidade junto a Fazenda do Municipio do licitante - Certiddo Negativa de Débito
ou equivalente;

8.2.2.4 Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual - Certiddo Negativa de Débito ou equivalente;
8.2.2.5 Prova de regularidade junto a Receita Federal: Certiddo Negativa de Débito de Tributos e
Contribui¢des Federais e Quanto a Divida Ativa da Unido ou equivalente;

8.2.2.6 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

8.2.3 QUALIFICACAO TECNICA:

8.2.3.1 Comprovacao de qualificacdo e aptidéo técnica da empresa para o fornecimento do objeto da

licitacdo, através da apresentagao de atestado(s) técnico-operacional emitido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, em papel timbrado, comprovando o fornecimento e o desempenho de
atividades e servigos técnicos especializados prestados satisfatoriamente, de objeto idéntico ou similar

ao certame, além de certificado(s) de curso(s) e/ou seminario(s) ministrado(s), em nome da empresa,
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do seu corpo técnico ou de seus socios, com firma reconhecida do responsavel pela emisséo. Os
atestados que nao demonstrarem real capacitacdo técnica por fornecimento de objeto equivalente,

levarao a inabilitagdo do concorrente.

8.2.3.2.Para o desenvolvimento dos Projetos enumerados no presente, a empresa devera apresentar
relagdo com o seu corpo técnico responsavel pela prestagéo dos servigos, com no minimo as seguintes
habilitagdes profissionais:

a) Advogado especialista em Direito Tributario,

b) Contabilista, e

¢) Administrador de Empresas,

com comprovante de registro nas respectivas entidades de classe, apresentando juntamente com a
relacdo cdpia da carteira de identificacdo, devendo ter capacidade técnica para emissdo das
respectivas Anotagdes e/ou Registro de Responsabilidade Técnica, conforme necessario.
8.2.3.3Comprovacao de registro da empresa proponente na entidade profissional competente, no caso,
copia do registro da empresa no CRA - MG, para o desempenho das atividades técnicas pertinentes a
Organizacdo, Métodos, levantamentos de rotinas e procedimentos administrativos, treinamentos e
capacitagdo, nas atividades fiscais e tributarias, e também, para a habilitagdo necessaria ao
desempenho das atividades de treinamento e orientagdo técnica pertinentes a Administragdo, com
possibilidade de emissdo da respectiva Anotacdo de Responsabilidade Técnica pelo profissional
responsavel, e oferecer todo o suporte técnico aos agentes e servidores, para a concepgdo e a

implantagéo dos projetos inerentes ao objeto.

8.2.4 QUALIFICAGAO ECONOMICO- FINANCEIRA

8.2.4.1 Certiddo Negativa vélida referente a Faléncia, Concordata, Recuperagdo Judicial ou
Extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da licitante com validade de 60 dias da data de
emissdo da mesma.

8.2.4.2 Balango patrimonial, na forma do inciso | do art. 31 da Lei n° 8.666/93.

8.2.4.3 Copia autenticada das paginas do Livro Diario, nas quais constem o Balango Patrimonial do

ultimo exercicio social exigivel acompanhado dos termos de abertura e encerramento, devidamente
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registrado no 6rgdo competente. Lembramos que as vias destes documentos deverdo conter
assinatura e carimbo do Contador e do Representante Legal da empresa;

8.24.4 As empresas que utilizam a escrituragcdo contabil digital, deverdo apresentar o Balango
Patrimonial do dltimo exercicio social exigivel, acompanhado dos termos de abertura e encerramento
(relatério gerado pelo SPED), e Recibo de entrega de livro digital junto a Receita Federal;

8.2.4.5 As empresas recém constituidas, cujo balango ainda néo seja exigivel, deverdo apresentar
Balanco de Abertura, contendo carimbo e assinatura do representante legal da empresa e do contador;
8.2.4.6 As Microempresas e as Empresas de Pequeno Porte poderdo apresentar em substituicdo ao
Balango Patrimonial a declaragdo de imposto de renda da pessoa juridica do Ultimo exercicio ou a
DEFIS se optante pelo Simples Nacional.

8.2.4.7 - As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentagéo
exigida para efeito de comprovagdo da regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricao.

8.24.8 - Em se tratando de ME ou EPP e havendo alguma restricdo na comprovagdo da
regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera
ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da Administragdo, para a regularizagdo da documentagdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissé@o de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo
negativa;

8.24.9 - A ndo-regularizacdo da documentagdo no prazo previsto no subitem anterior implicara
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei n° 8.666/93,
sendo facultado a Administragdo convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo, ou
revogar a licitagéo.

8.2.5 - TRABALHO DE MENORES:

8.2.5.1 Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituigdo Federal,

relativamente a proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de 18 (dezoito) e de
qualquer trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14

(quatorze) anos.
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8.3 Em nenhuma hipdtese serd admitida a entrega posterior de qualquer dos documentos exigidos,
ressalvados o direito da Comissdo em exigir esclarecimentos ou fazer as diligéncias que julgar
necessarias sobre os documentos apresentados.

8.4 E de exclusiva responsabilidade das empresas licitantes a juntada, em envelope préprio, de todos
os documentos necessarios a habilitacdo, bem como o atendimento de esclarecimentos posteriores
solicitados pelo Pregoeiro, sob pena de ser inabilitada.

8.5 N&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documento em substituicdo aos
documentos requeridos no presente Edital e seus anexos.

8.6 O Pregoeiro e a equipe de apoio efetuardo consulta dos documentos extraidos pela internet, junto
aos sitios dos 6rgaos emissores, para fins de habilitagao.

8.7 Os documentos exigidos neste instrumento convocatdrio poderé@o ser apresentados em original ou
por qualquer processo de copia legivel, autenticada por cartorio competente, com exce¢do dos
extraidos pela internet, com vigéncia plena até a data fixada para sua apresentacao.

8.8 Serdo admitidas fotocopias sem autenticagdo cartorial, desde que os originais sejam apresentados
ao Pregoeiro ou a Equipe de Apoio para autenticagao.

8.9 Os documentos nao poderdo ser substituidos por qualquer tipo de protocolo, ou apresentados por
meio de fitas, discos magnéticos e filmes.

8.10 Os documentos fiscais que ndo possuirem vigéncia estabelecida pelo érgdo expedidor ou edital,
deverao ser datados dos ultimos 90 (noventa) dias até a data de sua apresentagéo.

8.11 A auséncia de documento ou a apresentacdo dos documentos de habilitagdo em desacordo com o
previsto neste edital inabilitara o proponente.

8.12 Uma vez incluido no processo licitatorio, nenhum documento sera devolvido, salvo se original a

ser substituido por cdpia reprogréfica autenticada.

IX - IMPUGNAGOES E RECURSOS

9.1 Impugnacdes aos termos do Edital poderao ser interpostas por qualquer cidad&o ou licitante, no
prazo de 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, dirigidas ao
Pregoeiro.

9.2 Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a intencéo

de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 03 (trés) dias para



PREFEITURA MUNICIPAL DE
SAO TOME DAS LETRAS - MG

apresentacdo das razdes de recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar
contra-razdes em igual numero de dias, que comegarao a correr do término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

9.3 O licitante podera também apresentar as razdes do recurso no ato do pregdo, as quais seréo
reduzidas a termo na respectiva ata, ficando todos os demais licitantes desde logo intimados para
apresentar contra-razbes no prazo de 03 (trés) dias, contados da lavratura da ata, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos.

9.4 A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante, importara a decadéncia do direito de
recurso.

9.5 A decisao acerca de recurso interposto sera comunicada aos licitantes, via fax ou correio eletronico
e sera divulgado mediante afixa¢do no quadro de avisos deste 6rgao.

9.6 O acolhimento do recurso importarda a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.7 Os recursos e respectivas impugnacgdes cabiveis deverdo obedecer aos seguintes requisitos, sob
pena de ndo serem conhecidos:

9.7.1 Ser dirigido ao Sr. Prefeito Municipal, aos cuidados do Pregoeiro, no prazo de 03 (trés) dias,
conforme estabelecido no item 9.2 acima;

9.7.2 Ser dirigido ao Prefeito, nos casos de anulagdo ou revogagéo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis,
nos termos do art. 109, inciso |, alinea “c”, da Lei Federal n° 8.666/93;

9.7.3 Ser apresentado em uma via original, datilografada ou emitida por computador, contendo razéo
social, CNPJ e enderego, rubricado em todas as folhas e assinado pelo representante legal ou
credenciado do licitante, devidamente comprovado;

9.7.4 Ser protocolizado no Setor de Protocolo da Prefeitura Municipal de Sdo Tomé das Letras ou no
Setor de Licitagbes situado na Praga Baréo de Alfenas, n.°100-Centro.

9.8 Nao serdo conhecidas as impugnacdes e 0s recursos interpostos apds o respectivo prazo legal
e/ou subscrito por representante que ndo comprove poder de representacéo legal da empresa licitante.
9.9 A Prefeitura Municipal de Sdo Tomé das Letras néo se responsabilizara por memoriais de recursos
e impugnagdes que sejam enderecados via postal ou por outras formas, entregues em locais diversos

das citadas neste instrumento.
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X - ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

10.1 Inexistindo manifestacdo recursal o Pregoeiro adjudicara o objeto ao licitante vencedor,
competindo a autoridade superior homologar o procedimento licitatério.

10.2 Impetrado o recurso e apds decidido, o Pregoeiro divulgara a deciséo, competindo & autoridade

superior adjudicar o objeto ao licitante vencedor e homologar o procedimento licitatdrio.

XI - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA E DO PAGAMENTO

11.1A despesa com a presente licitagdo correra a conta das dotagdes orgamentarias consignadas na
proposta orcamentaria do exercicio de 2019 sendo: Cddigo reduzido: 44

11.2 O faturamento sera efetuado mensalmente a cada periodo de 30 (trinta) dias.

11.3 O pagamento sera efetuado a favor da contratada até o 10° (décimo) dia do més subsequente ao
da prestacao dos servigcos, mediante apresentacao da respectiva nota fiscal devidamente atestada pelo
setor competente.

11.4 Em caso de irregularidade na emisséo dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento sera
contado a partir de sua reapresentagéo, desde que devidamente regularizados.

11.5 Nenhum pagamento sera efetuado a contratada, enquanto pendente de liquidagéo, qualquer
obrigagédo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a

reajustamento de pregos.

XIl - SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 A recusa do adjudicatario em assinar o Contrato no prazo estabelecido ou o atraso e a inexecu¢édo
parcial ou total do Contrato, caracterizardo o descumprimento da obrigagdo assumida e permitirdo a
aplicagdo das seguintes sangdes:

12.1.1 Adverténcia, que sera aplicada sempre por escrito;

12.1.2 Multas;

12.1.3 Rescisdo unilateral do Contrato sujeitando-se a Contratada ao pagamento de indenizagédo
Contratante por perdas e danos;

12.1.4 Suspensao temporaria do direito de licitar com a Prefeitura Municipal de Sdo Tomé das Letras,

pelo periodo de até 02 (dois) anos.



PREFEITURA MUNICIPAL DE
SAO TOME DAS LETRAS - MG

12.2 A multa seré aplicada a razéo de 0,1% (um décimo por cento) sobre o valor do contrato, por dia de
atraso na entrega dos equipamentos.

12.3 O valor maximo das multas ndo podera exceder, cumulativamente, a 10% (dez por cento) do valor
do Contrato.

12.4 As sangdes previstas nos itens acima especificados poderédo ser aplicadas cumulativamente, ou
ndo, de acordo com a gravidade da infracdo, facultada ampla defesa a Contratada, no prazo de 05
(cinco) dias Uteis a contar da intimagao do ato.

12.5 A sanc¢&o de suspensao de participar em licitagcao e contratar com a Administragdo Publica podera
ser também aplicada aqueles que:

12.5.1 Retardarem a execucao do Pregéo;

12.5.2 Demonstrarem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragéo;

12.5.3 Fizerem declaracao falsa ou cometerem fraude fiscal.

13. DO CONTRATO

13.1 Fica estabelecido que com a empresa vencedora sera celebrado contrato, que devera ser
assinado no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a partir da notificacdo para este fim, sob pena de decair
do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas no art. 81 da Lei n° 8.666/93 e na Minuta
Contratual anexa.

13.1.1 O prazo de convocagao podera ser prorrogado uma s6 vez, por igual periodo, nas situagdes
previstas no art. 64, § 1°, da Lei n® 8.666/93.

13.2 O contrato, atendendo as disposicdes de ordem legal que regem a matéria, contera, ainda,
fundamental e obrigatoriamente em suas clausulas, como base, as normas gerais desta licitagao.

13.3 O contrato vigorara a partir da data de sua assinatura por 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado por iguais e sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta) meses, mediante Termo
Aditivo, nos termos do inciso Il do art. 57 da Lei n.° 8.666/93, caso haja interesse da Contratante pela
prorrogagao.

13.4 A execugéo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por um representante da Administragao
especialmente designado, na forma do art. 67, da Lei n° 8.666/93.

13.5 Caso a proponente, declarada vencedora, ndo queira ou ndo possa assinar o contrato respectivo,

dentro do prazo de validade da proposta, podera a Prefeitura, sem prejuizo de aplicagédo de
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penalidades a desistente, optar pela contratacdo das proponentes remanescentes, na ordem de
classificagcdo, para fazé-lo nas mesmas condigbes propostas pelo primeiro classificado, se
alternativamente a Prefeitura ndo preferir revogar a presente licitagéo.

13.6 Cabera a Prefeitura providenciar a publicacdo do extrato do Contrato no Diario Oficial, até o 5°
(quinto) dia Util do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias,
contados daquela data.

13.7 A recusa injustificada, por parte do licitante vencedor, em assinar o termo de contrato ou Nota de
empenho, dentro do prazo acima estabelecido, caracterizara inexecucgéo total da obrigagdo assumida,
sujeitando-se o faltoso as sangles estabelecidas neste edital, sem prejuizo das demais sangbes
previstas em lei aplicavel a espécie.

13.8 Na assinatura do contrato ou documento equivalente sera exigida a comprovagdo das condigdes
de habilitagdo, especificamente no que tange ao FGTS e INSS, as quais deverdo ser mantidas pelo
licitante durante a vigéncia do contrato.

13.9 O conteudo do presente edital, dos anexos e especificagdes que o acompanham, bem como o da

proposta da licitante vencedora, fara parte integrante do contrato, independentemente de transcri¢ao.

XIV - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

14.1 A CONTRATANTE obriga-se a:

14.1.1 Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA no prazo estabelecido no paragrafo primeiro
da clausula quinta.

14.1.2 Fiscalizar a execugdo deste Contrato e subsidiar a CONTRATADA com informagdes
necessarias ao fiel e integral cumprimento contratual.

14.1.3 Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia que interfira na execugéo dos servicos.
14.1.4 Cumprir com as demais obrigagdes aplicaveis conforme a legislacdo vigente;

14.1.5 Atender as demais obrigagdes previstas no Edital, Termo de Referéncia e seus anexos.

XV - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
15.1 A CONTRATADA obriga-se a executar os servigos obedecendo ao disposto no Edital de PREGAO

PRESENCIAL n°® 015/2019 e seus anexos, observando rigorosamente as especificagdes constantes do
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Projeto Basico - Anexo |, que, independentemente de transcricdo, fazem parte integrante e
complementar deste contrato, e ainda:

15.1.1 Manter as condi¢bes de habilitagdo quanto ao FGTS e INSS, durante todo o periodo deste
Contrato.

15.1.2 Executar os servigos em estrita observancia da(s) especificagcdo(des) técnica(s) e do(s)
detalhamento(s) constante(s) do ANEXO I- Projeto Bésico.

15.1.3 Encaminhar a CONTRATANTE, para fins de pagamento, a Fatura/Nota Fiscal, relativa ao
servigo, bem como outros documentos de garantia;

15.1.4 Aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarias, em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado deste Contrato, facultada a
supressao além desse limite, mediante acordo entre as partes.

15.1.5 Reparar ou corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0s servi¢cos em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes.

15.1.6 Responder, diretamente, por quaisquer perdas, danos ou prejuizos que vier a causar a
CONTRATANTE e a terceiros, decorrentes de sua agdo ou omisséo, dolosa ou culposa, na execugao
deste Contrato, independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.
15.1.7 Responsabilizar-se por todos e quaisquer 6nus e encargos decorrentes da Legislagao Fiscal
(Federal, Estadual e Municipal) e da Legislagao Social, Previdenciaria, Trabalhista e Comercial, sendo
certo que os empregados da CONTRATADA néo terdo vinculo empregaticio com a CONTRATANTE,
autorizando, desde ja, a retengao dos valores correspondentes aos créditos existentes deste Contrato e
de outros porventura existentes entre as partes.

15.1.8 A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos trabalhistas, sociais,
previdenciarios, fiscais e comerciais, ndo transfere a CONTRATANTE a responsabilidade por seu
pagamento, nem podera onerar o objeto deste Contrato.

15.1.9 Permitr & CONTRATANTE a fiscalizagdo, a vistoria dos servicos e o livre acesso as
dependéncias, bem como prestar, quando solicitada, as informagdes visando ao bom andamento dos
Servigos.

15.1.10 A fiscalizagdo pela CONTRATANTE n&o exclui nem reduz a responsabilidade da

CONTRATADA por quaisquer irregularidades, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios
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redibitorios e, na ocorréncia destes, ndo implica em co-responsabilidade da CONTRATANTE ou de
seus agentes ou prepostos.

15.1.11 Manter sigilo dos servigos contratados, de dados processados, inclusive documentacao.
15.1.12 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os compromissos avengados;

XVI - DISPOSICOES GERAIS

16.1 Os anexos fazem parte integrante deste instrumento convocatério para todos os fins de direito.
16.2 O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacbes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacao.

16.3 A falsidade de qualquer documento ou a inverdade das informagdes nele contidas implicara a
imediata desclassificacdo ou inabilitagdo do proponente, ou a rescisdo contratual, sem prejuizo das
sangdes administrativas, civis e penais cabiveis.

16.4 A documentagéo apresentada neste instrumento convocatdrio e seus anexos sdo complementares
entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro sera
considerado especificado e valido.

16.5 O Pregoeiro, no estrito interesse da Administragdo Municipal de Sdo Thomé das Letras, podera
adotar medidas saneadoras durante a realizagdo do certame e, em especial na Sessédo do Pregéo, e
relevar omissdes puramente formais observadas na documentagdo e proposta, desde que néo
contrariem a legislagdo vigente e ndo comprometam a lisura da licitagdo, sendo possivel a promogao
de diligéncias junto aos licitantes, destinadas a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo,
conforme disposto no §3° do art. 43 da Lei Federal 8.666/93.

16.6 Se houver solicitagdo de documentos em diligéncias, estes deverdo ser apresentados em original
ou em copia autenticada por cartorio, sendo possivel, ainda, a autenticacdo dos mesmos pelo
Pregoeiro ou Equipe de Apoio.

16.7 O ndo cumprimento da diligéncia no prazo determinado podera ensejar a inabilitagéo do licitante
ou a desclassificagdo da proposta.

16.8Este edital devera ser lido e interpretado na integra, e apds apresentagao da documentagao e da
proposta néo serdo aceitas alegagdes de desconhecimento ou discordéncia de seus termos.

16.9 A participacao do licitante nesta licitagdo implica o conhecimento integral dos termos e condi¢des
inseridos neste instrumento convocatério, bem como das demais normas legais que disciplinam a

matéria.
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16.10Sera dada vista aos proponentes interessados tanto das Propostas como dos Documentos de
Habilitagao apresentados na sessao.

16.11E vedado ao licitante retirar sua proposta no todo ou em parte apds aberta a sessdo do presente
pregao.

16.12E vedado & contratada subcontratar total ou parcialmente a prestagdo do servico objeto deste
pregao.

16.13 A presente licitagdo ndo importa, necessariamente, em contratagcdo, podendo o Prefeito
Municipal ou quem designado por ele revogéa-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico,
derivadas de fato superveniente comprovado ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagéo
mediante ato escrito e fundamentado, disponibilizado no sistema para conhecimento dos participantes
da licitagao.

16.14A Prefeitura Municipal de Sdo Tomé das Letras podera prorrogar, a qualquer tempo, 0s prazos
para recebimento das propostas ou para sua abertura.

16.15 Para atender a seus interesses, a Prefeitura Municipal de Sdo Tomé das Letras reserva-se o
direito de alterar quantitativos, sem que isto implique alteracdo dos pregos unitarios ofertados,
obedecidos os limites estabelecidos no § 1° do art. 65, da Lei Federal n°. 8.666/93.

16.16 As decisdes tomadas referentes a este certame serdo publicadas e divulgadas na forma
estabelecida na legislacao pertinente.

16.17 Nenhuma indenizagdo serd devida as empresas licitantes pela elabora¢do de proposta ou
apresentacdo de documentos relativos a esta licitagéo.

16.18 Fica eleito o foro da Comarca de Trés Coragbes - Estado de Minas Gerais para solucionar

quaisquer questdes oriundas desta licitagéo.

Prefeitura Municipal de Sdo Tomé das Letras, 24 de maio de 2019.

Walkiria Mori Ferreira Vilela

Pregoeira Municipal

PREGAO PRESENCIAL N° 015/2019
PROCESSO LICITATORIO PRC 043/2019
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
PROJETO BASICO

JUSTIFICATIVA

Temos como objetivo no presente, a descrigdo dos servigos que a Fazenda Publica Municipal de S&o
Tomé das Letras demanda, com a fixacdo das referéncias neste Projeto Basico, para que seja
promovida a licitacdo e a contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servigos técnicos
profissionais, com o fornecimento aos servidores do Municipio, de metodologias, capacitagéo,
organizagao, métodos, orientacao técnica e suporte administrativo continuado, para o desenvolvimento
dos Projetos aqui enumerados, necessarios para que a Administracdo Tributaria Municipal possa
implantar um Programa de Modernizagdo da Fazenda Publica Municipal, revendo procedimentos,
rotinas administrativas e funcionais, para um melhor desempenho no exercicio das suas atribuicdes
constitucionais, arrecadando com maior eficiéncia e eficacia, com a modernizacdo das praticas de
gestéo e fiscalizagdo, com foco principal no combate a sonegagédo e inadimpléncia, permitindo uma

maior justica fiscal e tributaria.

Os Municipios como Entes Federados da Republica Federativa do Brasil assumiram diversas
obrigagbes de Estado, dentre elas, conforme previsto no texto Constitucional, a de oferecer servigos
publicos essenciais a comunidade, aplicando recursos na educagao, saude, infraestrutura urbana e
rural, dentre outras diversas demandas sociais, e para fazer frente a estes necessarios investimentos,
estabeleceu ainda a Constituicdo Federal que as “administragdes tributarias da Unido, Estados, Distrito
Federal e dos Municipios, sdo atividades essenciais ao funcionamento do Estado”, devendo cada Ente
Federado, estruturar com os recursos necessarios 0s setores competentes, provendo de “investimentos
prioritarios para a realizagdo de suas atividades”, e a capacitacdo do servidor municipal para fazer
frente e exercer com competéncia, e efetividade, a capacidade tributaria municipal, deve ser uma meta

constante.

A omiss&o no dever de arrecadar ou "agir negligentemente”, além de ferir a Lei de Responsabilidade
Fiscal, e implicar em responsabilizagéo funcional e improbidade administrativa, gera pelo menos outros

dois graves prejuizos sociais extremamente perniciosos para a comunidade: permite uma concorréncia
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desleal no mercado, uma vez que na omissao do Fisco Municipal ha empresarios que nada recolhem
aos cofres publicos, e sendo costumeiros sonegadores, concorrem em melhor vantagem com seus
concorrentes, e 0 outro consequente e grave desequilibrio social, pela falta que estes recursos

sonegados fazem, para fazer frente aos investimentos nas demandas sociais da comunidade.

O Brasil é conhecido por sua injusta tributacdo, onde ha um altissimo indice de sonegagédo e de
inadimpléncia, e que tais praticas, sdo tantos maiores, quanto menor for o risco ou a “sensacdo de
impunidade”. A Fazenda Publica Municipal precisa melhor se estruturar, e oferecer capacitagdo e
suporte técnico profissional especializado aos seus agentes, para que possam agir com eficacia no
combate a sonegacdo, a inadimpléncia e a injusta tributagcdo, promovendo maior justica fiscal e
tributaria, além da social, ao resgatar recursos antes sonegados e aplicar para o atendimento das

demandas da comunidade.

A Fazenda Publica Municipal e os setores afins ao objeto necessitam de aprimoramento para que
possam desenvolver a capacidade para o exercicio pleno das suas fungdes, para o exercicio
constitucional em arrecadar todos os seus tributos, no controle dos atos praticados, e sua competente
contabilizagdo, atento ao novo Plano de Contas Aplicavel ao Setor Publico (NBCASP), e para tanto,
carece de treinamentos, capacitagdo e de orientagdo para os servidores no desenvolvimento e

ampliacdo da capacidade de desenvolver suas atividades.

A implantacdo de um Programa de Modernizagdo da Fazenda Publica é necessario tanto para a
institucionalizagdo e revisdo de processos e procedimentos fiscais e tributarios, como para a
capacitagao e suporte aos servidores no exercicio da capacidade funcional, como também para uma
completa revisdo da estrutura e do desenvolvimento das atividades na atuagao do Fisco Municipal, de
forma que atenda plenamente os principios constitucionais, como os da legalidade e da formalidade,
dentre outros aplicaveis, estabelecendo novos fluxogramas de agbes e de procedimentos, tributarios
administrativos e fiscais, atentos a necessaria integracao e interagéo destas atividades com o controle

interno, os setores da contabilidade e de gestdo de processos administrativos tributarios.

Outros municipios contam com servicos para 0 suporte necessario a modernizacdo da Fazenda
Municipal, o que tem permitido a institucionaliza¢do e a capacitagéo progressiva, com a implantacao de
projetos que permitem o combate & evasdo, e a pratica de melhor justica fiscal e tributaria, com

consequente melhoria na arrecadag@o. Aproveitando estas experiéncias e modelos de sucesso,
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estamos buscamos o suporte para modernizar o fisco municipal, propondo esta contratacdo e,
promovendo a descri¢do das atividades inerentes ao processo de modernizagao, listando projetos e

acles que estamos demandando apoio para otimizar as agdes da Fazenda Municipal.

A capacitacdo e a orientacdo aos servidores municipais de cada setor envolvido permitira a
implantagao gradativa de um Programa de Modernizagdo da Fazenda Publica Municipal, e para isto,
faz-se necessario a contratacdo e busca destes novos recursos técnicos, das orientagbes e
treinamentos necessarios para a modernizagao e a institucionaliza¢do dos procedimentos inerentes ao
exercicio da capacidade tributaria plena, e com a competéncia desenvolvida e ampliada, permitira o
cumprimento do disposto na Lei de Responsabilidade Fiscal e tendo em vista ainda, a justica fiscal e
tributaria, o que permitird a melhoria da arrecadagdo das receitas proprias do Municipio, sem o

aumento de tributos.

Por fim, destacamos que para que o Municipio cumpra plenamente a sua obrigacdo constitucional de
arrecadar suas receitas proprias, atento imperiosamente aos principios constitucionais e buscando
sempre uma justica fiscal e tributaria, os setores administrativos da Administragdo Tributéria e os
servidores da Fazenda Publica, além dos recursos tecnoldgicos, necessitam de treinamento,
capacitacdo e orientagao técnica profissional especializada, sobre os diversos aspectos listados no
presente, para implantar projetos tais como: a revisdo pontual das normas aplicaveis conforme o0s
projetos listados, o suporte para o exercicio do poder de policia municipal em procedimentos de
fiscalizagdo, da revisao e estruturacdo dos procedimentos administrativos e fluxos de processos, dos
PTAs - Processos Tributarios Administrativos, que da a formalidade aos atos do Fisco, a revisdo de
procedimentos de fiscalizagéo, instituicdo de fiscalizagdo orientadora, do monitoramento fiscal,

apurando indicios de sonegacao, dentre outros tantos projetos e agdes a serem revistas e melhoradas.

Sem o apoio e a orientagdo de empresa especializada ndo € possivel o cumprimento destas
obrigagdes somente por conta dos servidores do municipio, que demandam qualificacdo técnica
especializada, necessaria para o desenvolvimento destes projetos, uma vez que os procedimentos
realizados de forma empirica apresentam falhas e é carente de formalidades e normatizacdes

especificas.

Com tal justificativa, firmamos o presente Termo Descritivo dos Servicos Técnicos Especializados

demandados, objetivando este termo o estabelecimento das regras gerais que norteardo a contratagao
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de empresa especializada para o atendimento ao Departamento de Cadastro e Tributos e
departamentos afins ao objeto, visando o cumprimento do disposto na Lei de Responsabilidade Fiscal e

o exercicio pleno da Obrigagao Tributaria do Municipio.

Para a consecugdo do objeto destes servigos serdo realizados trabalhos de pesquisa e de
desenvolvimento, através de técnicas de Organizagcdo & Métodos, Treinamento e Capacitagdo e
Orientagdo Técnica, visando o desenvolvimento dos Projetos e seus objetivos, permitindo ao Municipio

arrecadar os impostos de forma mais justa e socialmente adequada.

As especificagdes técnicas e a metodologia para execucdo e a prestacdo destes Servigos, sdo as

seguintes:

| - OBJETO / CONTEUDO:

Este Projeto Basico tem por objetivo definir as diretrizes que norteardo a contratacdo de empresa para
a prestacdo de servigos técnicos profissionais especializados, aos agentes e servidores publicos do
Municipio de Sdo Tomé das Letras, em suporte administrativo, fiscal e tributario, nas areas
administrativas e projetos de que trata o presente, oferecendo Treinamento, Capacitagao e Orientagéo
continuada com a transferéncia de conhecimentos técnicos, para os procedimentos Fiscal e Tributario
na Gestdo e, Arrecadagdo das Receitas Proprias do Municipio, e nos procedimentos inerentes as
atividades do Fisco Municipal, com suas interagdes interdisciplinares com Controle Interno,
Contabilidade, e Processos Tributarios Administrativos e Fiscais, € ainda, para o desenvolvimento dos
projetos listados no presente, como parte de um Programa de Modernizagdo da Fazenda Publica

Municipal, observada as condi¢Oes previstas neste.
Il - DOS SERVICOS E DOS PRODUTOS A SEREM FORNECIDOS

2.1. A prestagao dos servigos deve abordar como parte de um Programa de Modernizagéo da Fazenda
Publica, a reviséo de rotinas e procedimentos, administrativos, fiscais e tributarios, a elaboragéo e
proposicao, de organizagdo e métodos em gestao de projetos, a capacitagéo e a orientagao técnica
especializada, fundamentada na legislagdo vigente e aplicavel, bem como atento as jurisprudéncias
pacificadas nos Tribunais Superiores, com a transferéncia de conhecimentos técnicos, legais e
funcionais, aos servidores municipais, para a implantagdo de modernos métodos e praticas

organizacionais e funcionais, especialmente nos Projetos de:
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2.1.1 — Gest&o do ISSQN e Homologagéo Fiscal

2.1.2 — Gestéo das ObrigacOes Acessorias e Monitoramento Fiscal

2.1.3 — Gestéo do Simples Nacional e Fiscalizagdo dos optantes

2.1.4 - Fiscalizag&o Orientadora

2.1.5 - Fiscalizago Tributaria e Auditoria Fiscal

2.1.6 — Revisdo dos Langamentos e Arrecadagéo dos impostos imobiliarios, como o IPTU e ITBI

2.1.7 — Reviséo das Taxas pelo Poder de Policia e pela Prestacdo de Servigos, bem como, dos pregos

publicos e das tarifas e demais tributos municipais como as contribuigdes

2.1.8 — Revisdo dos Procedimentos inerentes as inscrigdes em Divida Ativa, dos procedimentos de

cobranca judicial e extrajudicial, e da integragdo com os dados contabeis

2.1.9 - Revisdo dos Procedimentos Fiscais e Tributarios com os impactos decorrentes das NBCASP -

Normas Brasileiras Contabeis Aplicadas ao Setor Publico
2.1.10 — Revisdo dos Procedimentos inerentes aos Alvaras Municipais, atento as legislagdes proprias
2.1.11 — Gestéo de Processos Tributarios Administrativos e do Contencioso Fiscal

2112 - Revisdo e adequagdo dos procedimentos Tributarios e Administrativos, propondo
observancias a Legislacdo Federal aplicavel e suas alteragdes, especialmente, a LC 123/2006 do
Simples Nacional, a LC 116/03, o CTN — Cddigo Tributario Nacional, e suas alteragdes e ainda, a

jurisprudéncia dos Tribunais Superiores aplicaveis

2.1.13 - Revisdo pontual da legislagao tributaria municipal para regulamentagdo dos projetos aqui

listados
2.2. A prestagao dos servigos deve compreender ainda as seguintes agoes:

2.2.1. Elaboragao de Plano de trabalho em conjunto com o responsavel designado pelo contrato e pela
coordenagao dos servigos, focando tanto o cumprimento dos dispositivos legais inerentes ao exercicio
das atividades funcionais, quanto a melhoria da arrecadacgéo, a curto, médio e longo prazo, atento aos

potenciais dos contribuintes e capacidade de arrecadacao dos tributos municipais.
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Os Projetos listados e o Plano de Trabalho, devem ser consolidados como um Programa de
Modernizagao da Fazenda Publica Municipal, com a definigdo das prioridades e, com agdes e servigos
continuados, visando cumprir metas, devendo ser acompanhado e revisto a cada fase completada,

visando adaptar as condi¢des de desenvolvimento dos projetos.

Devera ser considerado neste plano de trabalho no minimo, dentre outros, os Projetos, as Agdes e
Servigos listados no presente, com a disponibilizagdo da equipe e recursos necessarios ao exercicio da

capacidade tributaria municipal, a serem fornecidos pela Prefeitura.
Dentre os projetos e agoes:
2.2.2 - Inerentes a Arrecadagéo Municipal:

a) Diagnéstico e prognostico das agdes para a modernizagao funcional do Fisco Municipal, atento

especialmente as evasdes de receita, a falta de agdes e de gestao especificas na arrecadagao;

b) Proposicdo de medidas e agdes para compor um Plano de Ag&o, que permita a revisdo da
organizagdo e métodos organizacionais empregados na administracao fazendaria municipal, de forma

que assegure o cumprimento dos dispositivos legais e normas aplicaveis;

C) Orientagdo para o desenvolvimento de projetos e medidas focando tanto o cumprimento dos
dispositivos legais inerentes ao exercicio das atividades, quanto a melhoria da arrecadagéo a curto,

médio e longo prazo, atento aos grandes potenciais dos contribuintes dos tributos municipais;

d) Proposicéo de rotinas de controle de qualidade, de parametros e agdes para o processamento
dos dados e informagdes fiscais e tributarias, em Servigos de Tecnologia da Informagéo contratados
pelo Municipio;

e) OrientagOes aos Setores de Arrecadacédo e de Controle Interno no Controle de Qualidade dos

créditos constituidos nos langamentos imobiliarios e outros;

f) Proposicédo de regulamentagéo e revisdo do método de langamento e constituicdo dos créditos
do ITBI, observando a legislacéo e jurisprudéncias pacificadas, e ainda a gestdo de extingéo e inscri¢éo

em divida ativa;

Q) Gestao do Simples Nacional, Auditoria Fiscal e Fiscalizagdo das Empresas Optantes pelo

Simples Nacional, inclusive junto ao SEFISC - Sistema de Fiscalizagéo, no Portal do Simples Nacional;
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h) Estudo e revisdo dos langamentos das taxas pelo poder de policia e pela prestagdo de servigos
publicos;
i) Treinamento e orientagdo na constituicdo dos créditos municipais, na fiscalizagao tributaria e

na homologagao do ISSQN;

) Treinamento, capacitacdo e orientagdo continuada em langamentos, processo tributario
administrativo, arrecadagdo e cobranga, controle de qualidade, fluxograma de atividades, atos
administrativos e procedimentos inerentes aos servicos da Fazenda, bem como, as medidas
necessarias para o cumprimento das NBCASP - Normas Brasileiras Contabeis Aplicadas ao Setor

Publico, nos aspectos das atividades do Fisco Municipal;

k) Orientagcdo para revisdes pontuais na legislagdo tributaria municipal, com os fins de

regulamentar os projetos a serem implantados.
1) Outras conforme objeto contratado.

2.2.3- Oferega servicos de Treinamento, Capacitagdo e Orientagdo Técnica continuada nos

projetos:

a) aos Agentes Publicos do Municipio na Gestdo do Fisco Municipal € no exercicio da Capacidade

Tributéria do Municipio, no desenvolvimento e na aplicagéo da legislagdo municipal inerente;

b) na execugéo das atividades inerentes ao controle interno dos atos e atividades do Fisco Municipal no

exercicio da Capacidade Tributéria e na arrecadagao das Receitas Proprias;

c) na verificagdo de conformidade dos procedimentos administrativos das areas afins aos Projetos,
tributério e fiscal, inclusive a aplicagdo das medidas tributérias e fiscais previstas na legislagdo

urbanistica;

d) no processamento dos atos do Fisco Municipal e de Gestdo, em solu¢des de Tecnologia da

Informagao, dentre outros;

e) no Controle de Qualidade da formalidade, da liquidez e certeza dos créditos e procedimentos
administrativos e legais gerados no exercicio da Capacidade Tributéria Municipal, inclusive dos créditos

inscritos em Divida Ativa;
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f) na promogéo de medidas e agdes administrativas visando o combate a sonegacéo fiscal e reducao

da inadimpléncia;

g) na Gestéo do Simples Nacional, inclusive, na operagao do Portal eletrdnico;
il - DA QUALIFICAGAO TECNICA NECESSARIA A HABILITAGAO DE PARTICIPAGAO. DAS
OBRIGAGOES DA EMPRESA. DO METODO E DA ENTREGA DOS SERVIGOS.

3.1 - Para o desenvolvimento dos Projetos enumerados no presente, a empresa devera apresentar
relagdo com o seu corpo técnico responsavel pela prestagao dos servigos, com no minimo as seguintes
habilitagbes profissionais: Advogado especialista em Direito Tributario, Contabilista, e Administrador de
Empresas, com comprovante de registro nas respectivas entidades de classe, apresentando
juntamente com a relagdo copia da carteira de identificagao, e capacidade técnica para emissao das

respectivas Anotagdes e/ou Registro de Responsabilidade Técnica conforme necessario.

3.2 - Comprovacao de registro da empresa proponente na entidade profissional competente, no caso,
copia do registro da empresa no CRA-MG, para o desempenho das atividades técnicas pertinentes a
Organizacdo, Métodos, levantamentos de rotinas e procedimentos administrativos, treinamentos e
capacitacdo, nas atividades fiscais e tributarias, e também, para a habilitacdo necessaria ao
desempenho das atividades de treinamento e orientagdo técnica pertinentes a Administragdo, com
possibilidade de emissdo da respectiva Anotagcdo de Responsabilidade Técnica pelo profissional
responsavel pelas mesmas, e oferecer todo o suporte técnico aos agentes e servidores, para a

concepgao e a implantagao dos projetos inerentes ao objeto.

3.3 — Dentro do conteudo proposto, os projetos do Programa de Modernizagéo da Fazenda Publica, a
serem implantados, visam revisar rotinas e procedimentos, implantando modernos métodos em
praticas operacionais no exercicio da capacidade tributaria municipal, utilizando de servigos técnicos
em organizagdo e métodos, treinamentos, capacitagdo e orientagdo continuada aos servidores
municipais, oferecendo respostas as consultas verbais ou por escrito, presencial ou a distancia, através

de recursos da tecnologia da informacao;

3.4. - Orientacdo em atendimentos técnicos presenciais na sede da empresa ou no Municipio, em
espago reservado fora do ambiente de trabalho de forma que néo sofra interferéncias, a serem
promovidos com a presenga de técnico da empresa para pronto atendimento, de acordo com as

condigdes estabelecidas, disponibilizando equipe técnica da empresa nas areas pertinentes ao objeto,



PREFEITURA MUNICIPAL DE
SAO TOME DAS LETRAS - MG

por um periodo de 12 (doze) meses, em até 64 (sessenta e quatro) horas técnicas presenciais, € de até
480 (quatrocentos e oitenta) horas via suporte por meio de tecnologia da informacdo, com atendimento
durante horario comercial, devendo ser disponibilizado ao Municipio tantos técnicos quantos se fizerem
necessarios, para o desenvolvimento dos Projetos anotados, a serem desenvolvido segundo a

capacidade dos recursos do Municipio;

IV - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

4.1 - Disponibilizar servidores e agentes conforme necessario ao desenvolvimento e desempenho dos
Projetos enumerados, de acordo com as metas e o plano de trabalho e proporcionar todas as

facilidades necessarias ao bom andamento dos trabalhos ora solicitados;

4.2 - Nomear o Gestor do Contrato e dos Projetos, que sera responsavel pelo recebimento dos servigos
e quitacdo das respectivas notas fiscais, bem como, este devera reunir e coordenar os servidores e
agentes envolvidos nos projetos, prover os materiais e demais recursos necessarios a consecucdo dos

resultados almejados;
4.3 - Prover o pagamento nas condigdes e pregos pactuados;

4.4 - Arcar com as despesas com locomogao no valor de R$ 1,25 (um real e vinte e cinco centavos) por
km rodado, e de alimentacao, e de hospedagem, para a realizagéo de servigos de atendimento técnico
presencial, e em viagens de interesse do Municipio, necessarios ao desempenho do objeto deste
projeto, nas demandas de viagens do Contratado apresentadas pelo Contratante, que excederem 1
(um) dia/més, e sempre que solicitado fora do previsto neste, que se dard mediante reembolso de

despesas com emissao de recibo e relatdrio proprio.
V- DO PRAZO E DA FORMA DE PAGAMENTO.

5.1- O Prazo para a Prestagdo dos Servigos é de 12 (doze) meses, e durante o periodo poderao ser
iniciados tantos projetos quanto os recursos disponibilizados pelo Municipio forem suficientes,
humanos, espaco fisico, recursos tecnoldgicos e materiais, e a empresa devera oferecer suporte
técnico a todas as equipes em atividades nos projetos, sendo renovaveis em parte conforme os

projetos continuados e a demanda do Municipio;
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5.2- O menor valor global vencedor do certame, serd quitado em 12 (doze) parcelas iguais e
consecutivas, mediante a emissédo das correspondentes notas fiscais.

6 - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrd no exercicio de 2019 a conta da
seguintedotagao orcamentaria: Cadigo reduzido: 44

As despesas decorrentes da execugao deste contrato que excederem o exercicio em curso, decorrente
de eventuais aditamentos, prorrogagdo ou necessidade de manuten¢do do equilibrio econdémico
financeiro pactuado, correrdo a conta das seguintes dotagbes que serdo consignadas nas leis

Orcamentarias Anuais subsequentes, nas mesmas fungdes programaticas.
7. DAS DISPOSICOES FINAIS

7.1 A fiscalizagdo da execugdo dos servigos ficara a cargo de Comisséo ou Servidor Designado pela

Prefeitura

S30 Tomé das Letras, 24 de Maio de 2019

Walkiria Mori Ferreira Vilela
PREGOEIRA

PREGAO PRESENCIAL N° 015/2019
PROCESSO LICITATORIO PRC 043/2019
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ANEXO I

DECLARAGOES DE NAO-EMPREGO DE MAO-DE-OBRA DE MENOR
E DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE

,CNPJ
sediada a , por intermédio de seu representante legal, o(a)
Sr.(a) infra-assinado, portador(a) da Carteira de
Identidade n.° e do CPF/MF n° , para os fins de habilitagdo no

PREGAO PRESENCIAL N° 015/2019, DECLARA expressamente para fins do disposto no inciso V do
artigo 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de
1999 e, ainda, no Decreto n° 4.358, de 5 de setembro de 2002, que ndo emprega menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos na condi¢ao de aprendiz ( ).

(Observagéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).

, de de 2019.

(representante legal)

OBS.: Estas declaragdes dever&o ser inseridas no envelope “Documentos de Habilitagéo”.
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PREGAO PRESENCIAL N° 015/2019
PROCESSO LICITATORIO PRC 043/2019

ANEXO Il
DECLARAGAO LEI 10.520 de 2002

(MODELO SUGERIDO PARA ESSA DECLARAGAO)

(Pregoante) , inscrita no CNPJ sob n°

com sede na ,por intermédio de seu representante

legal, infra-assinado, para cumprimento do previsto no inciso VII do artigo 4.° da Lei n.° 10.520, de 17
de julho 2002, publicada no DOU de 18 de julho 2002, DECLARA expressamente que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos para participagdo no PREGAO PRESENCIAL N°
015/2019.

, de de 2019.

(nome por extenso e assinatura do representante legal ou procurador constituido)

OBS.: Esta declaragdo devera ser entregue juntamente com os envelopes 01 e 02 (fora dos

envelopes).
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PREGAO PRESENCIAL N° 015/2019
PROCESSO LICITATORIO PRC 043/2019

ANEXO IV

MODELO PLANILHA DE PROPOSTA COMERCIAL

Razao Social:

CNPJ:

Endereco: No Bairro:

Cidade:

CEP:

Telefone:

E-mail:

Banco: Nome e no da agéncia:

Conta Bancaria:

Lote Unico

ITEM

ESPECIFICAGAO

QTDE.
de
Parcelas
| Meses

UND.

VALOR
UNITARIO/m
és

R$

VALOR
TOTAL
(+
impostos)
R$

01

Prestacgdo  de  servios  técnicos  profissionais
especializados, aos agentes e servidores publicos do
Municipio de S& Tomé das Letras, em suporte
administrativo, fiscal e tributario, nas areas administrativas
e projetos de que trata o presente, oferecendo
Treinamento, Capacitagéo e Orientagdo continuada com a
transferéncia de conhecimentos técnicos, para 0s
procedimentos Fiscal e Tributario na Gestdo e,
Arrecadagédo das Receitas Proprias do Municipio, e nos
procedimentos inerentes as atividades do Fisco Municipal,
com suas interagdes interdisciplinares com Controle
Interno,  Contabilidade, e  Processos  Tributarios
Administrativos e Fiscais, e ainda, para o desenvolvimento
dos projetos listados no presente, como parte de um
Programa de Modernizagdo da Fazenda Publica Municipal,
observada as condigdes previstas neste edital.

serv 12

Valor Total com Impostos

R$
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-Prazo de validade da proposta: nao inferior a 60(sessenta) dias corridos, a contar da
abertura da mesma.

LOCAL/DATA:

ASSINATURA

Nome completo do Representante Legal da Participante ou de seu Procurador

PREGAO PRESENCIAL N° 015/2019PROCESSO LICITATORIO PRC 043/2019
ANEXO V
DECLARAGAO DE CONDIGAO DE ME OU EPP

1. A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°

por intermédio de seu representante  legal  SR.(a)

portador do Documento de |dentidade
n°. , inscrito no CPF sob o n°. DECLARA, sob as
penas da Lei, que cumpre os requisitos legais para qualificagdo como (incluir a

condi¢ao da empresa: Microempresa(ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), art. 3° da Lei
Complementar n°. 123/2006 e que néo esta sujeita a quaisquer dos impedimentos do paragrafo 4°.
deste artigo, estando APTA a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da citada
Lei.

2. () Declaramos possuir restricao fiscal no(s) documentos de habilitagéo e pretendemos utilizar o
prazo previsto no art. 43 paragrafo 1°. Da Lei Complementar n® 123/2006, para regularizagéo, estando
CIENTE que, do contrario, decaira o direito a contratagao, estando sujeita as sang¢des previstas no art.
81 da Lei Federal n°.8.666/93.

(Observagdo: assinalar a ressalva acima em caso afirmativo)

2019.

Assinatura do representante legal
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(Declaragéo a ser emitida pela empresa licitante em papel timbrado que a identifique e apresentada no

momento do credenciamento.)

PREGAO PRESENCIAL N° 015/2019
PROCESSO LICITATORIO PRC 043/2019

ANEXO VI
MODELO DE CREDENCIAMENTO
PROCURAGAO
A EBMPrESA oo , COM SEAE NA ..ooovvevreeieeerieiennes , O o , bairro
................ ,eM v, €8tado de ..., inscritano CNPJ sobo n.® .............c.cocoeveeees, NEStE AtO

representada pelo (s) (sdcio (s) ou diretor (es) com qualificagdo completa — nome, C.I, CPF,
nacionalidade, estado civil, profissdo, endere¢o), nomeia e constitui seu Procurador o Senhor
..................................... (nome, C.I., CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e enderego), a quem
confere amplos e gerais poderes para, junto a0 MUNICIPIO DE SAO TOME DAS LETRAS, estado de
Minas Gerais, praticar os atos necessarios com vista a participagdo do Outorgante na licitagéo,
modalidade Pregdo Presencial acima referenciado, usando dos recursos legais e acompanhando-os,
conferindo-lhe, ainda, poderes especiais para desistir de recursos, apresentar lances verbais, negociar
precos e demais condigdes, confessar, transigir, desistir, firmar compromissos ou acordos, receber e
dar quitagédo, podendo, ainda, substabelecer esta a outrem, com ou sem reservas de iguais poderes,

dando tudo por bom, firme e valioso.

, de de 2019.

(assinatura do Representante legal )
(RECONHECER FIRMA)
UTILIZAR PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA
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PREGAO PRESENCIAL N° 015/2019
PROCESSO LICITATORIO PRC 043/2019
ANEXO VII
MINUTA DE CONTRATO

0 MUNICI’I?IO DE SAO TOME DAS LETRAS, MG, por intermédio da PREFEITURA MUNICIPAL DE
SAO TOME DAS LETRAS, MG, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ sob o n.°
18.668.624/0001-47, a seguir denominada simplesmente CONTRATANTE, neste ato representada pelo

Prefeito Municipal , e a ., com sede a
, Bairro , nesta cidade de , Estado de

, inscrita no CGC n° , @ sequir
denominada simplesmente CONTRATADA, neste ato representada pelo seu .................... , brasileiro,
casado, comerciante, portador do CPF n.° do RG n°® .
residente e domiciliado na cidade de ..................... , Rua................. celebram o presente Contrato para

Prestacao de Servigos técnicos profissionais especializados, apés a realizagdo de Processo Licitatorio
PRC 043/2019 na modalidade de PREGAO PRESENCIAL n° 015/2019, de acordo com os dispositivos
relativos a 123/2006 e, no que couber, as determinagdes constantes da Lei n° 8.666/93, com suas
posteriores alteracdes e demais legislagdes pertinentes e em conformidade com a proposta
apresentada pela CONTRATADA a CONTRATANTE, tendo, ainda, entre si justo e

CONTRATADO e que mutuamente outorgam, a saber.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 Constitui objeto da presente licitagdo a Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos
técnicos profissionais especializados, aos agentes e servidores publicos do Municipio de Sdo Tomé
das Letras, em suporte administrativo, fiscal e tributario, nas areas administrativas e projetos de que
trata o presente, oferecendo Treinamento, Capacitacdo e Orientagéo continuada com a transferéncia
de conhecimentos técnicos, para os procedimentos Fiscal e Tributario na Gestao e, Arrecadacéo das
Receitas Proprias do Municipio, e nos procedimentos inerentes as atividades do Fisco Municipal, com
suas interagdes interdisciplinares com Controle Interno, Contabilidade, Planejamento e Processos
Tributérios Administrativos e Fiscais, e ainda, para o desenvolvimento dos projetos listados no
presente, como parte de um Programa de Modernizacdo da Fazenda Publica Municipal, observada as
condigdes previstas nos anexos e neste Edital.

CLAUSULA SEGUNDA - CARACTERISTICAS DO OBJETO
2.1. A prestagéo dos servigos deve abordar como parte de um Programa de Modernizagéo da Fazenda
Publica, a reviséo de rotinas e procedimentos, administrativos, fiscais e tributarios, a elaboragéo e
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proposicdo, de organizagdo e métodos em gestdo de projetos, a capacitagdo e a orientacao técnica
especializada, fundamentada na legislagdo vigente e aplicavel, bem como atento as jurisprudéncias
pacificadas nos Tribunais Superiores, com a transferéncia de conhecimentos técnicos, legais e
funcionais, aos servidores municipais, para a implantagdo de modernos métodos e praticas
organizacionais e funcionais, especialmente nos Projetos de:

2.1.1 - Gestéo do ISSQN e Homologagao Fiscal

2.1.2 - Gestéo das Obrigagdes Acessorias e Monitoramento Fiscal

2.1.3 - Gestéo do Simples Nacional e Fiscalizagdo dos optantes

2.1.4 - Fiscalizac&o Orientadora

2.1.5 - Fiscalizagdo Tributaria e Auditoria Fiscal

2.1.6 - Revisdo dos Langamentos e Arrecadagéo dos impostos imobiliarios, como o IPTU e ITBI

2.1.7 - Revisao das Taxas pelo Poder de Policia e pela Prestacdo de Servigos, bem como, dos precos
publicos e das tarifas e demais tributos municipais como as contribuicdes

2.1.8 - Reviséo dos Procedimentos inerentes as inscricdes em Divida Ativa, dos procedimentos de
cobranca judicial e extrajudicial, e da integragdo com os dados contabeis

2.1.9 — Revisao dos Procedimentos Fiscais e Tributarios com os impactos decorrentes das NBCASP -
Normas Brasileiras Contabeis Aplicadas ao Setor Publico

2.1.10 — Revisao dos Procedimentos inerentes aos Alvaras Municipais, atento as legislagdes proprias
2.1.11 - Gestéo de Processos Tributarios Administrativos e do Contencioso Fiscal

2112 - Revisdo e adequagdo dos procedimentos Tributarios e Administrativos, propondo
observancias a Legislacdo Federal aplicavel e suas alteragdes, especialmente, a LC 123/2006 do
Simples Nacional, a LC 116/03, o CTN - Cddigo Tributario Nacional, e suas alteragdes e ainda, a
jurisprudéncia dos Tribunais Superiores aplicaveis

2.1.13 - Reviséo pontual da legislagéo tributaria municipal para regulamentagdo dos projetos aqui
listados

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

A CONTRATANTE obriga-se a:

3.1 Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA no prazo estabelecido no paragrafo primeiro da
clausula quinta.

3.2 Fiscalizar a execucdo deste Contrato e subsidiar a CONTRATADA com informagdes necessarias
ao fiel e integral cumprimento contratual.

3.3 Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia que interfira na execugao dos servigos.

3.4 Cumprir com as demais obrigagdes aplicaveis conforme a legislagao vigente;

3.5 Atender as demais obrigagdes previstas no Edital, Termo de Referéncia e seus anexos.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

4.1 A CONTRATADA obriga-se a executar os servigos obedecendo ao disposto no Edital de PREGAO
PRESENCIAL n° 015/2019 e seus anexos, observando rigorosamente as especificacdes constantes do
Projeto Basico - Anexo Il, que, independentemente de transcricdo, fazem parte integrante e
complementar deste contrato, e ainda:

4.2 Manter as condigdes de habilitacdo quanto ao FGTS e INSS, durante todo o periodo deste
Contrato.
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4.3 Executar os servicos em estrita observancia da(s) especificacdo (0es) técnica(s) e do(s)
detalhamento(s) constante(s) do ANEXO II - Projeto Basico.

4.3 Encaminhar a CONTRATANTE, para fins de pagamento, a Fatura/Nota Fiscal, relativa ao servigo,
bem assim outros documentos de garantia;

4.4 Aceitar, nas mesmas condi¢Oes contratuais, acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias,
em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado deste Contrato, facultada a supresséo
além desse limite, medianteacordo entre as partes.

4.5 Reparar ou corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0s servicos em quese verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes.

4.6 Responder, diretamente, por quaisquer perdas, danos ou prejuizos que vier a causar a
CONTRATANTE e a terceiros, decorrentes de sua agdo ou omissao, dolosa ou culposa, na execugao
deste Contrato, independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.
4.7 Responsabilizar-se por todos e quaisquer 6nus e encargos decorrentes da Legislagéo Fiscal
(Federal, Estadual e Municipal) e da Legislagao Social, Previdenciaria, Trabalhista e Comercial, sendo
certo que os empregados da CONTRATADA néo terdo vinculo empregaticio com a CONTRATANTE,
autorizando, desde |4, a retengéo dos valores correspondentes aos créditos existentes deste Contrato e
de outros porventura existentes entre as partes.

4.8 A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos trabalhistas, sociais,
previdenciarios, fiscais e comerciais, ndo transfere a CONTRATANTE a responsabilidade por seu
pagamento, nem podera onerar o objeto deste Contrato.

4.9 Permitir 8 CONTRATANTE a fiscalizagéo, a vistoria dos servigos e o livre acesso as dependéncias,
bem como prestar, quando solicitada, as informagdes visando ao bom andamento dos servigos.

4.10 A fiscalizagdo pela CONTRATANTE n&o exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA
por quaisquer irregularidades, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios e, na
ocorréncia destes, ndo implica em co-responsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes ou
prepostos.

4.11 Manter sigilo dos servigos contratados, de dados processados, inclusive documentagao.

4.12 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os compromissos avengados;

CLAUSULA QUINTA - DA ALTERAGAO
5.1 Este instrumento podera ser alterado na ocorréncia de quaisquer dos fatos estipulados nos artigos
58, |, e 65 da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA SEXTA - PREGO E PAGAMENTO
6.1 O valor dos servicos ora contratados é de R$ ( )

PARAGRAFO PRIMEIRO

O pagamento sera efetuado, mensalmente, em até 15 (quinze) dias Uteis apds o recebimento e
inspecao do objeto licitado pelo setor responsavel da Prefeitura, condicionado a apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura, da comprovacao da regularidade fiscal, observado o disposto nos art. 73 da Lei n°® 8.666,
de 1993, o art. 5° e no inciso |l do § 4° do art. 40 da Lei n°® 8.666/93, considerando todas as retengdes
previstas em lei.
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PARAGRAFO SEGUNDO

Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigagao financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere
direito ao pleito de reajustamento de pregos ou corregao monetéria.

PARAGRAFO TERCEIRO
Antes da liquidagdo do pagamento a CONTRATADA devera comprovar sua regularidade fiscal no que
tange ao FGTS e INSS, que seréo juntadas no processo.

PARAGRAFO QUARTO
A prestacdo dos servigos devera ser fechada no Ultimo dia de cada més, com encaminhamento da
fatura de cobranga até o 10° dia subsequente.

CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA E DURAGAO

7.1 O Contrato firmado tera inicio na data de sua assinatura e eficacia com a sua publicagéo legal,
vigorando por 12 (doze) meses da sua assinatura, podendo ser prorrogado, por iguais e sucessivos
periodos, com vistas a obtengdo de precos e condi¢des mais vantajosas para a Administragéo,
limitadas a duragédo ha sessenta meses, conforme Art. 57, inciso Il, da Lei n.° 8.666/93.

CLAUSULA OITAVA - DO RECURSO ORGAMENTARIO

8.1 As despesas decorrentes da contratacdo, objeto desta Licitagdo, correrdo a conta dos recursos
especificos consignados no Orcamento para o exercicio de 2019 a cargo desta Prefeitura, que
constaréo da respectiva Nota de Empenho sendo: Cadigo reduzido: 44

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO

9.1 Poderd o presente contrato ser rescindido, a qualquer momento, caso ocorram 0s motivos
constantes dos artigos 77, 78 e 79 da Lei n° 8.666/93, mediante formalizagdo, assegurado o
contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES E RECURSOS ADMINISTRATIVOS

10.1 Se a Contratada descumprir as condigbes deste Contrato ficara sujeita as penalidades
estabelecidas nas Leis n. 10.520/2002 e 8.666/1993.

10.2 Pela inexecugdo total ou parcial do contrato, a Contratante podera garantida a prévia defesa,
aplicar as seguintes sangoes:

a) adverténcia;

b) multa moratéria de 0,5% (meio por cento), por dia de atraso na execugéo do contrato, calculada
tomando por base o valor global do contrato, até o limite de 10% (dez por cento) do valor global.

c) multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor global do contrato, no caso de
inexecucao total ou parcial do objeto do contrato.

d) suspensdo temporaria em participar de licitagdo e contratar com a Prefeitura, por prazo de até 02
(dois) anos;

e) declaragédo de Inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigéo ou até que seja promovida sua reabilitagéo perante a
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propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a contratada ressarcir a
Administragéo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sanc¢éo aplicada com base na
alinea anterior.

10.3 O atraso injustificado na execugé@o do contrato, por periodo superior a 15 (quinze) dias, podera
ensejar a rescisao do contrato.

10.4 As sangbes estabelecidas nesta clausula sdo de competéncia da autoridade méxima da
Contratante.

10.5 A Contratada, quando n&o puder cumprir os prazos estipulados para a execu¢do dos servigos,
devera apresentar justificativa por escrito, devidamente comprovada, nos casos de ocorréncia de fato
superveniente, excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das partes, que altere
fundamentalmente as condi¢cbes do contrato, por fato ou ato de terceiros, reconhecido pela
Administragdo em documento contemporaneo a sua ocorréncia;

10.6 Ficara a Contratada isenta das penalidades, no caso de ser comprovado impedimento ou
reconhecida forga maior, devidamente justificada e aceita pela Autoridade Superior da Contratante.

PARAGRAFO PRIMEIRO - DO DESCONTO DO VALOR DA MULTA

As multas porventura aplicadas serdo descontadas dos pagamentos eventualmente devidos pela
Contratante, ou na impossibilidade de ser feito o desconto, recolhidas pela Contratada mediante
depdsito em conta corrente da Contratante, dentro de 05 (cinco) dias a contar da intimag&o, ou, quando
for o caso, cobradas judicialmente.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA PUBLICIDADE

11.1 O extrato do presente contrato sera publicado no Diério Oficial do Estado de Minas Gerais,
conforme o disposto no art. 61, paragrafo Unico, da Lei n° 8.666/93, correndo as despesas por conta da
CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO
12.1 Fica eleito o foro da Comarca de Trés Coragdes/MG, para dirimir quaisquer duvidas oriundas da
execucao deste Contrato, com expressa renuncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

PARAGRAFO UNICO

Para firmeza e como prova de haverem as partes, entre si, ajustada e contratada, € lavrado o presente
termo, em 02 (duas) vias de igual teor, o qual, depois de lido e achado conforme, é assinado pelas
partes contratantes e pelas testemunhas abaixo.

Sao Tomé das Letras, MG, ....de........ccevivrererieene 2019
Prefeito Municipal P/ CONTRATADA
Testemunhas: Testemunhas:

Nome: Nome:
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